
 

คู่มือการให้บริการ : การแจ้งความประสงค์มอบทุนการศึกษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

             1. หน่วยงานภายนอก หรือบุคคลภายนอก ที่มีความประสงค์มอบทุนการศึกษาให้แก่นักศึกษาของ 

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี ให้กับนักศึกษาระดับปริญญาตรีโดยระบุ วัตถุประสงค์ของการมอบ

ทุนการศึกษาหรือคุณสมบัติของผู้รับทุนการศึกษา  

2. แจ้งความประสงค์การมอบทุนการศึกษาให้กับนักศึกษา โดยการแจ้งความประสงค์ด้วยตนเองที่งาน

พัฒนานักศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 080-145825 หรือแจ้งความประสงค์เพื่อต้องการมอบ

ทุนการศึกษาให้นักศึกษาเป็นหนังสือราชการ 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1 ) สถานที่ให้บริการ 
 ตรัง : งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์    
         คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
 2) ช่องทางการให้บริการ Facebook : ฝ่ายพัฒนา 
    นักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
 3) หมายเลขโทรศัพท์ 08 0145 8258 
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการ :  20  วันทำการ 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

1. 
 
ผู้ที่มีความประสงค์มอบทุนการศึกษา แจ้งความ 
ประสงค์มอบทุนการศึกษามายังคณะวิศวกรรมศาสตร์
และเทคโนโลยี 
 

 
1 วัน 

 
ผู้มีความประสงค์มอบ

ทุนการศึกษา 
 
 
 

งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
 

แผนการเงิน 
 
  

งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
 

งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

  

 
2. 

 
จัดทำหนังสือบันทึกข้อความ พร้อมความ ประสงค์ของผู้
มอบทุนให้คณบดีทราบ 
 

 
2 วัน 

  
3. 

 
นำส่งเงินทุนการศึกษาและขอใบเสร็จรับเงิน 
 

 
1  วัน 

  
4. 

 
จัดทำหนังสือราชการภายนอกเพ่ือขอบคุณและ ส่ง
ใบเสร็จให้แก่ผู้มีความประสงค์มอบ ทุนการศึกษา 
 

 
2  วัน 

 
5. 

 
ดำเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับ 
ทุนการศึกษาตามความประสงค์ของผู้มอบ 
ทุนการศึกษา   (ตามข้ันตอน : การสมัครขอรับ
ทุนการศึกษา) 

 
14 วัน 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการให้บริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำการให้บริการ 
1. งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์   คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วทิยาเขตตรัง 179 ม.3 ต.ไม้ฝาด อ.สิเกา จ.ตรัง 92150 
2. Facebook  ฝ่ายพัฒนานักศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
3. โทรศัพท์ 08 0145 8258 

 

 



 
คู่มือการให้บริการ : การสมัครขอรับทุนการศึกษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 

1. นักศึกษาท่ีสมัครขอรับทุนการศึกษา จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตรงตามประกาศทุนการศึกษาที่        

เปิดรับสมัคร  

2. นักศึกษาท่ีสมัครขอรับทุนการศึกษา จะต้องไม่เป็นผู้ที่ได้รับทุนการศึกษาใดมาก่อน ในปีการศึกษา ที่ 

สมัครขอรับทุนการศึกษา 

      3. นักศึกษาที่สมัครขอรับทุนการศึกษา จะต้องผ่านการรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา    

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1 ) สถานที่ให้บริการ 
 ตรัง : งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์    
         คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
 2) ช่องทางการให้บริการ Facebook : ฝ่ายพัฒนา 
    นักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
 3) หมายเลขโทรศัพท์ 08 0145 8258 
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการ :   12 – 13  วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

1. 
 

นักศึกษากรอกใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 
 

3  วัน 
 

นักศึกษา 
 

 
2. 

 
นักศึกษายื่นใบสมัครขอรับทุนการศึกษา พร้อมหลักฐาน 
โดยผ่านการรับรองจากอาจารย์ ที่ปรึกษา 
 

 
1  วัน 

 
นักศึกษา 

 
3. 

 
ตรวจสอบคุณสมบัติ และ เอกสารการสมัครขอรับ
ทุนการศึกษา 
 

 
1 วัน 

 
งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

4.  
พิจารณาคัดเลือกทุนการศึกษาตามคุณสมบัติ 
 

 
1  วัน 

 
คณะกรรมการตาม

คำสั่ง 
 

5. 
 
ประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุนการศึกษา 

 
2 วัน 

 
งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
6. 

 
ผู้ได้รับทุนการศึกษา ส่งหลักฐานการขอเบิกจ่าย 
ทุนการศึกษา 

 
1  วัน 

 
นักศึกษา 

 
7. 

 
ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกจ่ายทุนการศึกษา 

 
1  ชั่วโมง 

 
งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
8. 

 
จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกเงินทุนการศึกษา 

 
1 วัน 

 
งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
9. 

 
     นักศึกษารับเงินทุนการศึกษา 

 
2 วัน  

 
งานพัฒนานักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
 

1. 
 
 หลักฐานการขอสมัครรับทุนการศึกษา 
- ใบสมัครขอรับทุนการศึกษา  
- สำเนาใบแสดงผลการศึกษา  
- สำเนาใบลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ขอรับทุนการศึกษา 
 - สำเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
- สำเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา  
- รูปถ่ายหน้าตรง แต่งกายชุดนักศึกษา ขนาด 1 นิ้ว (ติดใบสมัคร 

 
นักศึกษา 

2. หลักฐานการการเบิกจ่ายทุนการศึกษา 
 - ใบสำคัญรับเงิน 
 - แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร  
- สำเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 - สำเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา  
- สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย 

 
นักศึกษา 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
                                    ไม่มี   

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1 ) สถานที่ให้บริการ 
 ตรัง : งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์    
         คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
 2) ช่องทางการให้บริการ Facebook : ฝ่ายพัฒนา 
    นักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
 3) หมายเลขโทรศัพท์ 08 0145 8258 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

แบบฟอร์ม   

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. ใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 



 

 

 

 


