
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติที่ดีจากการจัดการความรู้ 

เร่ือง ขั้นตอนการเสนอเอกสารเทียบโอนรายวิชา  

ส าหรับนักศึกษาชั้นปีที่ 1 (เทียบโอน) 

 

 

 

 

 

 

 

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 
 
 
 
 



 
สรุปองค์ความรู้ 

ด้านการผลิตบัณฑิต 
คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชิัย วทิยาเขตตรัง 
******************************************** 

ประเด็นการแลกเปลี่ยน : ขั้นตอนการเสนอเอกสารเทียบโอนรายวิชาส าหรับนักศึกษาช้ันปีท่ี 1 (เทียบโอน) 
คุณเอื้อ (ประธาน)   ผู้ช่วยศาสตราจารย์พาสนา เอกอุดมพงษ์ 
คุณอ านวย (จุดประกายความคิด)  นางสาวมะลิวัลย์  หนูเซ๋ง 
คุณกิจ (สมาชิกในกลุ่ม)   นักศึกษาช้ันปีท่ี 1 (เทียบโอน)     
คุณลิขิต (ผู้บันทึก)   น.ส.มะลิวัลย์  หนูเซ่ง 
คุณวิศาสตร์    นายเฉลิมวุฒิ  แก้วอ่อน 
 
ปัญหาและอุปสรรค 
 นักศึกษาช้ันปีท่ี 1 (เทียบโอน) คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี ยังไม่ทราบกระบวนการการ
จัดเตรียมเอกสารเทียบโอนรายวิชา ร่วมถึงขั้นตอนต่างๆ ท าให้เอกสารเกิดความล่าช้า และผิดพลาด 
แนวทางการปฏิบัติที่ดี 
 มีการช้ีแจงขั้นตอนการเสนอเอกสารเทียบโอนรายวิชาส าหรับนักศึกษาช้ันปีท่ี 1 (เทียบโอน) ให้นักศึกษา
ได้รับทราบโดยมีรายละเอียด ดังนี้  
 กรณีนักศึกษาได้ด าเนินการเทียบโอนรายวิชาผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
  1. นักศึกษาช้ันปีท่ี 1 ด าเนินการเทียบโอนรายวิชาผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา 
https://sis.rmutsv.ac.th/sis/#/account/login 
  2. นักศึกษาจัดเตรียมเอกสาร (ดาวน์โหลดไฟล์ PDF จากระบบ) และลงช่ือในเอกสารให้
เรียบร้อยโดยมีเอกสาร ดังนี้ 
     2.1 เอกสารเทียบโอนรายวิชา 
      2.2 ใบแสดงผลการเรียนจากสถานศึกษาเดิม  
      2.3 ค าอธิบายรายวิชา 
  3. ส่งเอกสารตามข้อ 2 ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษาเพื่อตรวจสอบรายวิชาเทียบโอน 
  4. คณะกรรมการเทียบโอนตรวจสอบการเทียบโอน หากถูกต้องลงนามในเอกสารเทียบโอน 
  5. เสนอผ่านรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย พิจารณา 
  6. เสนอคณบดีพิจารณา  
  7. นักศึกษาพริ้นท์เอกสารช าระเงินค่าเทียบโอนรายวิชา จ่ายเงินค่าเทียบโอนพร้อม 
  8. น าเอกสารช าระเงินค่าเทียบโอนรายวิชา แนบสสิปการโอนเงิน /หรือใบเสร็จรับเงิน ส่งงาน
วิชาการและวิจัย 
  9. งานวิชาการและวิจัย ตรวจเอกสารเทียบโอนพร้อมส่งงานทะเบียน 
  



ตรวจสอบการเทียบโอน

จัดเตรียมเอกสารเข้าระบบสารสนสนทศ

จัดส่งเอกสาร

คณบดีพิจารณา รองวิชาการฯ พิจารณา

นักศึกษาชั้นปี ที่ 1 ดำเนินการเทียบ
โอนรายวิชาผ่านระบบสารสนเทศ
นักศึกษา
https://sis.rmutsv.ac.th/sis/#/accou
nt/login

   
    เอกสารเทียบโอนรายวิชา
 ใบแสดงผลการเรียนจากสถาน
ศึกษาเดิม 
    คำอธิบายรายวิชา

ส่งเอกสารตามข้อ 2 ผ่านอาจารย์
ที่ปรึกษาเพื่อตรวจสอบรายวิชา
เทียบโอน

คณะกรรมการเทียบโอนตรวจ
สอบการเทียบโอน หากถูกต้องลง
นามในเอกสารเทียบโอน

เสนอผ่านรองคณบดีฝ่ ายวิชาการ
และวิจัย พิจารณา

เสนอคณบดีพิจารณา 

1 2

3 4

5 6

9 ขั้นตอนการเทียบโอน9 ขั้นตอนการเทียบโอน



แจ้งการชำระเงินชำระเงินค่าเทียบโอน

ตรวจเอกสาร

นักศึกษาพริ้นท์เอกสารชำระเงินค่า
เทียบโอนรายวิชา จ่ายเงินค่าเทียบ
โอนพร้อม

   
 นำเอกสารชำระเงินค่าเทียบโอน
รายวิชา แนบสสิปการโอนเงิน /
หรือใบเสร็จรับเงิน ส่งงาน
วิชาการและวิจัย

งานวิชาการและวิจัย ตรวจเอกสาร
เทียบโอนพร้อมส่งงานทะเบียน

7 8
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9 ขั้นตอนการเทียบโอน9 ขั้นตอนการเทียบโอน



ภาพกิจกรรม 
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