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บทท่ี 1 
บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำ 
ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีว ิช ัย พ.ศ.  2548 กล่าวว ่า

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เป็นสถาบันอุดมศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มี
ฐานะเป็นนิติบุคคลในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ  โดยมี
วัตถุประสงค์ตามที่กำหนดไว้ในมาตรา 7 คือ ให้การศึกษาส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการ
ปฏิบัติ ทำการสอน ทำการวิจัย ผลิตช่างอุตสาหกรรม ให้บริการทางวิชาการในด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีแก่สังคม ทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม และอนุรักษ์สิ ่งแวดล้อม โดยให้ผู ้สำเร็จ
อาชีวศึกษามีโอกาสในการศึกษาต่อด้านวิชาชีพเฉพาะทางระดับปริญญา เป็นหลักวัตถุประสงค์และ
เป้าหมายในการจัดตั้งคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548  

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย มุ่งเน้นผลิต  
บัณฑิต ที่เชี่ยวชาญทักษะวิชาชีพด้านวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี และมีความสามารถพร้อมเข้าสู่
ตลาดแรงงาน ทั้งในและต่างประเทศ ซึ่งมีพันธกิจ 4 ด้าน คือ 1) ผลิตกำลังคนเฉพาะทางที่มีคุณภาพ 
ตอบสนองอุตสาหกรรมเป้าหมายของประเทศ 2) สร้างงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์ และนวัตกรรม สู่การ
นำไปใช้ประโยชน์ต่อสังคมหรือสร้างมูลค่าเชิงพาณิชย์ 3) ให้บริการวิชาการแก่สังคมด้วยนวัตกรรมสู่
การพัฒนาอย่างยั ่งยืน 4) สืบทอดศิลปวัฒนธรรมบนแนวทางวัฒนธรรมสร้างสรรค์  และมีการ
ดำเนินงานภายใต้แผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย ที่มีความมุ่งมั่นสร้างความโดดเด่นเฉพาะ
ทางด้านเทคโนโลยีและนวัตกรรม สู่สังคมแห่งโอกาสและความเสมอภาคทางการศึกษา สร้างงานวิจัย
และนวัตกรรมเพื่อเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขันของภาคธุรกิจ/อุตสาหกรรมตามหมุดหมายการ
พัฒนาประเทศ สร้างองค์กรดิจิทัลสมรรถนะสูงเพื่อรองรับกระแสการเปลี่ยนแปลงของโลก และสร้าง
โอกาสทางธุรกิจที่ขับเคลื่อนด้วยนวัตกรรม เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิตของสังคม ชุมชน ภายใต้การ
ดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยฯ ระยะยาว 20 ปี (พ.ศ. 2561-2580)  

ดังนั้น คู่มือการปฏิบัติงานนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้แนวทางที่ชัดเจนในการดำเนินงานเกี่ยวกับการ
จัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี โดยได้รวบรวมระเบียบ 
ข้อบังคับ ประกาศ หลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง พร้อมทั้งข้ันตอนในการปฏิบัติงาน เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
และตัวอย่างเกี่ยวกับการการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ร่วมกัน และเป็นเครื่องมือในการขับเคลื่อนงานให้เกิดความสำเร็จ และเป็นแนวทาง ให้บุคลากร
ปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
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1.2 วัตถุประสงค์กำรจัดท ำคู่มือ 
การจัดทำคู่มือปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี คณะวิศวกรรมศาสตร์และ

เทคโนโลยี มีวัตถุประสงค์ในการจัดทำดังนี้ 
1.2.1 เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่

แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงาน และสร้าง
มาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพอย่างทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ  เกิด
ผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนด
ที่สำคัญของกระบวนการ  

1.2.2 เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการทำงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ 
พัฒนาให้การทำงานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้ง
แสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้ใช้บริการ ทั้งหน่วยงานภายใน หน่วยงานภายนอก ให้สามารถเข้าใจและใช้
ประโยชน์จากกระบวนการงานที่มีอยู่เพื่อขอการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ  

1.2.3 เพ่ือจัดการความรู้ที่มีอยู่ในงานบริหารทั่วไป คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี และ
พัฒนางานให้เกิดความต่อเนื่องมีประสิทธิภาพสูงสุด 

1.3 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
1.3.1 ผู้ปฏิบัติงานทราบขั้นตอนการดำเนินการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี คณะ

วิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
1.3.2 เพ่ือให้การปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 
คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี คณะวิศวกรรมศาสตร์และ

เทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เป็นคู่มือที่มีเนื้อหาครอบคลุม ตั้งแต่ข้ันตอนการ
จัดทำเสนอของบประมาณรายจ่ายประจำปี การติดตาม และประเมินผลตามแผนปฏิบัติงานประจำปี 
เพ่ือเป็นแนวทางของ  ผู้ปฏิบัติงาน 

1.5 นิยำมศัพท์เฉพำะ/ค ำจ ำกัดควำม 
งบประมาณรายจ่ายประจำปี หมายถึง งบประมาณแผ่นดิน ซึ่งเป็นงบประมาณที่ได้รับการ

สนับสนุน จากรัฐบาล โดยคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรี
วิชัย จะต้องจัดทำเป็นคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี ตามยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี และแผนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยมีสำนักงบประมาณเป็นหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
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จัดทำงบประมาณและนำเสนอรัฐบาลเพื่อให้ฝ่ายนิติบัญญัติพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงตรา
ออกมา เป็นพระราชบัญญัติงบประมาณประจำปีเพื่อใช้บังคับต่อไป 
     ปีงบประมำณ หมายความว่า ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีหนึ่ง ถึงวันที่ 30 กันยายนของ
ปี ถัดไป และให้ใช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อสำหรับปีงบประมาณนั้น 
 งบประมำณ หมายความว่า จำนวนเงินที่ประมาณว่าจะได้รับ (รายรับ) และจะใช้จ่าย (รายจ่าย) 
เพ่ือการต่าง ๆ ภายในช่วงระยะเวลาหนึ่ง 
 งบประมำณรำยจ่ำย หมายความว่า เงินที่รัฐบาลได้จัดสรรให้แก่ส่วนราชการตามพระราชบัญญัติ 
งบประมาณรายจ่ายประจำปี การจ่ายก่อหนี้ผูกผันเงินงบประมาณ สามารถดำเนินการได้ตาม
วัตถุประสงค์  ของหน่วยงานนั้น ๆ โดยจะมีกำหนดระยะเวลา ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 30 
กันยายน ซึ่งเรียกว่า ปีงบประมาณ 
 ผลผลิต หมายความว่า ผลผลิตที่กำหนดไว้ในเอกสารประกอบกฎหมายว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่าย หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ 
 โครงกำร หมายความว่า โครงการที่กำหนดไว้ในเอกสารประกอบกฎหมายว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่าย หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ 
 งบบุคลำกร หมายความว่า รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ซึ่งรวมถึง
รายจ่าย   ที่จ่ายในลักษณะเงินเดือน, ค่าจ้างประจำ, ค่าจ้างชั่วคราว, และค่าตอบแทนพนักงาน
ราชการ รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
 งบด ำเนินงำน หมายความว่า รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจำ ได้แก่ รายจ่าย
ในลักษณะ ตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่าย  
 งบลงทุน หมายความว่า รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะ 
ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะ
รายจ่ายดังกล่าว  
 งบเงินอุดหนุน หมายความว่า รายจ่ายที่จัดสรรให้แก่หน่วยงานต่าง ๆ เพ่ือเป็นค่าบำรุง หรือเพื่อ
ช่วยเหลือ สนับสนุนการดำเนินงานของหน่วยงานเหล่านั้น ซึ่งอาจเป็นหน่วยงานของรัฐ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ไม่ใช่ราชการส่วนกลาง  
 งบกลำง หมายความว่า งบประมาณส่วนหนึ่งที่ถูกตั้งสำรองไว้โดยไม่ระบุหน่วยงานที่ชัดเจนว่าจะ
นำไปใช้จ่าย ซึ่งโดยทั่วไปแล้วฝ่ายบริหารจะเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติการใช้งบกลางในกรณีฉุกเฉิน ภัย
พิบัติ หรือเหตุการณ์ท่ีไม่คาดคิดท่ีต้องใช้งบประมาณอย่างเร่งด่วน  
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บทท่ี 2 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เป็นส่วนงาน
ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ตามประกาศสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย เรื่อง จัดตั้งคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี ประกาศ ณ วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2560 
มติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ศรีวิชัย ในคราวประชุมครั้งที่ 155-7/2560 เมื่อวันที่ 21 
กรกฎาคม พ.ศ. 2560 จัดตั้งขึ้นตามมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของ
สถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2550 โดยไม่เป็นส่วนราชการตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 มีหน้าที่จัด การศึกษา มีรูปแบบการบริหารและการดำเนินงานใน
ทำนองเดียวกันกับคณะที่จัดตั้งขึ้นตาม กฎกระทรวงจัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลศรีวิชัย กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2549 ลงวันที่ 14 พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 และให้เรียกชื่อ
ภาษาอังกฤษว่า “Faculty of Engineering and Technology” 

โดยคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  เป็น
สถาบันการศึกษาในระดับอุดมศึกษาด้านวิชาชีพและเทคโนโลยี มุ่งเน้นผลิตนักศึกษาที่มีคุณธรรม 
จริยธรรม มีการฝึกงานนอกสถานศึกษาเพื่อให้มีความเชี่ยวชาญเทคโนโลยี และมีความรอบรู้ทางด้าน
วิชาการออกสู่สังคม ทั้งภาครัฐและภาคเอกชน ผู้ที่สำเร็จการศึกษาจากคณะวิศวกรรมศาสตร์และ
เทคโนโลยี จะเป็นที่ยอมรับขององค์กร ทั้งนี้ยังสามารถปฏิบัติงานและทำงานร่วมกับผู้อื่นได้เป็นอย่าง
ดี จนทำให้มีความเจริญก้าวหน้าในอาชีพการงานต่าง ๆ  

ปัจจุบัน คณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี มีโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามประกาศ
สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื ่อง จัดตั้งคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
ประกาศ ณ วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2560 มติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ศรีวิชัย ในคราว
ประชุมครั ้งที ่ 155-7/2560 เมื ่อว ันที ่ 21 กรกฎาคม พ.ศ. 2560 จัดตั ้งขึ ้นตามมาตรา 5 แห่ง
พระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2550 โดยไม่เป็นส่วนราชการ
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 ดังนี้ 

1. สาขาวิศวกรรม
2. สาขาเทคโนโลยีวิศวกรรม
3. สำนักงานคณบดี 

(3.1) งานบริหารและวางแผน
(3.2) งานวิชาการและวิจัย
(3.3) งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์
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โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำรคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

 

  ----------------- 

 

 

ภำพที่ 2.1 โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำรคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

คณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

คณะกรรมการประจำคณะ 

รองคณบดีฝ่ายบริหารและ
วางแผน 

รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 

สำนักงานคณบดี 

งานบริหารและ
วางแผน 

งานวิชาการและ
วิจัย 

งานพัฒนานักศึกษา 
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

- สาขาวิศวกรรม 

- สาขาเทคโนโลยี      
  วิศวกรรม 
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2.1  โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง ได้จัดตั้งขึ้นตามนโยบายของรัฐ โดย

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ดำเนินการจัดตั้งสถาบันการศึกษาระดับปริญญาตรีขึ้นในจังหวัดตรัง    
เมื่อวันที่ 20 พฤศจิกายน 2533 โดยมีโครงสร้างการจัดตั้งคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง   
บนเนื้อที่ทั้งหมด 1,750 ไร่ อันอุดมสมบูรณ์ไปด้วยป่าชายเลนและนิเวศชายฝั่งทะเลบริเวณ เขตป่า
สงวนแห่งชาติปากคลองกะลาเส และปากคลองไม้ตาย ตำบลไม้ฝาด อำเภอสิเกา จังหวัดตรัง ต่อมาใน
วันที่ 18 มกราคม 2548 ได้มีการประกาศพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล  จัดตั้ง
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ทั้ง 9 แห่ง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ซึ่งเกิด จาก
การรวมคณะและวิทยาเขตของสถาบันเทคโนโลยีราชมงคลในกลุ่มภาคใต้ 5 หน่วยงานเข้าด้วยกัน     
จึงเปลี่ยนฐานะมาเป็นวิทยาเขตตรัง ภายใต้การดูแลของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย      
ซึ ่งปัจจุบันประกอบด้วยหน่วยงานย่อย ได้แก่ สำนักงานวิทยาเขตตรัง คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการประมง วิทยาลัยการโรงแรมและการท่องเที ่ยว สถาบันวิจัยและพัฒนา สถาบัน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดล้อม และคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย มีลักษณะ การบริหารและสายบังคับบัญชาตามโครงสร้างการบริการ
จัดการ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยคณะวิศวกรรมศาสตร์และ
เทคโนโลยี พ.ศ. 2560 โดยมีคณบดี เป็นผู้บริหารงาน มีรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย รองคณบดี
บริหารและวางแผน รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา และหัวหน้าสำนักงานคณบดี โดยมีโครงสร้างการ
แบ่งส่วนราชการตามประกาศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การแบ่งส่วนราชการ 
และการแบ่งส่วนงานภายในเป็น งานและสาขาวิชา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ประกาศ 
ณ วันที่ 30 มกราคม พ.ศ. 2563 โดยมีการแบ่งส่วนงานภายในเป็นสาขาวิชา จำนวน 2 สาขา ได้แก่ 
สาขาวิศวกรรม และ  สาขาเทคโนโลยีวิศวกรรม และมีการแบ่งงานภายในเป็นงาน ออกเป็น 3 งาน 
ได้แก่ 
  1. งานวิชาการและวิจัย  

2. งานบริหารและวางแผน  
3. งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
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โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนงำนภำยในส ำนักงำนคณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

- หน่วยสารบรรณ 
- หน่วยบริหารงานบุคคล 
- หน่วยการเงินและบัญชี 
- หน่วยพัสดุ                        
- หน่วยนโยบายและแผน 
- หน่วยประชาสัมพันธ์ 
- หน่วยสารสนเทศ  
      

 
 

ภำพที่ 2.2 โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนงำนภำยในส ำนักงำนคณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
 
 
 
 

คณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
 

รองคณบดีฝ่ายบริหารและ
วางแผน 

รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและ

วิจัย 

สำนักงานคณบดี 

งานบริหารและวางแผน งานวิชาการและวิจัย งานพัฒนานักศึกษา 
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 

 - หน่วยหลักสูตร  
 - หน่วยทะเบียนและวัดผล 
 - หน่วยวิจัยและฝึกอบรม  
 - หน่วยวิเทศสัมพันธ์ 
 - หน่วยบริการวิชาการ 
 - หน่วยฝึกอบรมและสหกิจ 
 - หน่วยประกันคุณภาพการศึกษา 

 

 - หน่วยกิจกรรมนักศึกษา 
 - หน่วยวินัยและจริยธรรม 
 - หน่วยแนะแนวและบริการให้    
   คำปรึกษา  
 - หน่วยอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม 
    และสิ่งแวดล้อม 
 - หน่วยกีฬาและนันทนาการ 
 - หน่วยศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
 - หน่วยประกันคุณภาพ
การศึกษา 
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โครงสร้ำงกำรบริหำรของส ำนักงำนคณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภำพที่ 2.3 โครงสร้ำงกำรบริหำรของส ำนักงำนคณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

ผศ.กิตติกร  ขันแกล้ว 
คณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลย ี

 

ผศ.นเรศ  ขวัญทอง 
รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน 

นางสาวขวัญชีวา  หยงสตาร์ 
รองคณบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

ผศ.พาสนา  เอกอุดมพงษ์ 
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 

สำนักงานคณบดี 

-ว่าง- 
งานบริหารและวางแผน 

-ว่าง- 
งานวิชาการและวิจัย 

-ว่าง- 
งานพัฒนานักศึกษา 
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 

 1. นางสาวทิพย์รัตน์  ช่วยธานี 
     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป     
     ชำนาญการ 
 2. นางอุไรรัตน์  กล่อมพงษ์ 
     นักวิชาการพัสดุ ชำนาญการ 
*3. นางสาวอลิษา  อินจันทร์ 
      เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 4. นายเฉลิมวุฒิ  แก้วอ่อน 
     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 5. นายภูทัย  เทียนกระสินธ์ 
     ช่างเทคนิค 
 6. นายตอเหลบ  หมาดตา 
    ช่างเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 1. นางสาวมะลิวัลย์  หนูเซ่ง 
     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป     
     ชำนาญการ 
 

 

  1. นางชนิภักดิ์  ครชาตรี 
     นักวิชาการศึกษา     
 2. นางสาวพรรัตน์  ดำด้วงโรม 
     นักวิชาการศึกษา 
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2.1.2 โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำนของงำนบริหำรและวำงแผน 
 งานบริหารและวางแผน เป็นงานหลักงานหนึ่งในสำนักงานคณบดี คณะวิศวกรรมศาสตร์และ
เทคโนโลยี มีภาระงานหลักที่ต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไป งานสารบรรณ งานบุคลากร 
งานการเงิน งานบัญชี งานพัสดุ รวมทั้งงานนโยบายและแผน เป็นงานในด้านการวิเคราะห์นโยบาย
และแผน การเสนอของบประมาณแผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ จัดทำแผนกุลยุทธ์ และ
แผนปฏิบัติงานประจำปี ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานตามตัวชี ้ว ัดของแผนปฏิบัติงาน
ประจำปี 

 
โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำนของงำนบริหำรและวำงแผน 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผศ.กิตติกร  ขันแกล้ว 
คณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

 

ผศ.นเรศ  ขวัญทอง 
รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน 

นางสาวทิพย์รัตน์  ช่วยธานี 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ชำนาญการ  

    -  งานสารบรรณ  
    -  งานประกันคุณภาพ 

นางอุไรรัตน์  กล่อมพงษ์ 
นักวิชาการพัสดุ ชำนาญการ  
      -  งานพัสดุ  
      -  งานบุคลากร 

นางสาวอลิษา  อินจันทร์ 
     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                
        -  งานนโยบายและแผน  
        -  งานการเงินและบัญชี 

นายเฉลิมวุฒิ  แก้วอ่อน 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  
    -  งานสารสนเทศ  
    -  งานประชาสัมพันธ์ 

นายภูทัย  เทียนกระสินธ์ 
          ช่างเทคนิค 
       -  งานเทคนิค 
     

   นายตอเหลบ  หมาดตา               
   ช่างเครื่องคอมพิวเตอร์ 

     -  งานช่างเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 

ภำพที่ 2.4 โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำนของงำนบริหำรและวำงแผน 
 



10 
 

2.2 ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
     2.2.1 ขอบข่ำยภำระงำนของส ำนักงำนคณบดีคณะวิศวกรรมศำสตร์และ
เทคโนโลยี 
 สำนักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี ได้กำหนดขอบข่ายภาระงานของแต่
ละงานตามโครงการสร้างการบริหารภายในสำนักงาน จำแนกตามงาน ดังนี้ 

1) งำนบริหำรและวำงแผน ประกอบด้วยภาระงานหลักดังนี้ 
1.1) หนว่ยสารบรรณ 
1.2) หน่วยบริหารงานบุคคล 
1.3) หน่วยการเงินและบัญชี 
1.4) หน่วยพัสดุ 
1.5) หน่วยนโยบายและแผน 
1.6) หน่วยประชาสัมพันธ์ 
1.7) หน่วยสารสนเทศ  

 2)  งำนวิชำกำรและวิจัย 
2.1) หน่วยหลักสูตร 
2.2) หน่วยทะเบียนและวัดผล 
2.3) หน่วยวิจัยและฝึกอบรม  
2.4) หน่วยวิเทศสัมพันธ์ 
2.5) หน่วยบริการวิชาการ 
2.6) หน่วยฝึกอบรมและสหกิจ 
2.7) หน่วยประกันคุณภาพการศึกษา 

3)  งำนพัฒนำนักศึกษำและศิษย์เก่ำสัมพันธ์ 
3.1) หน่วยกิจกรรมนักศึกษา 
3.2) หน่วยวินัยและจริยธรรม 
3.3) หน่วยแนะแนวและบริการให้คำปรึกษา  

3.4) หน่วยอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อม 

3.5) หน่วยกีฬาและนันทนาการ 
3.6) หน่วยศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
 



11 
 

2.3 บทบำทหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง 
          งานนโยบายและแผน มีหน้าที่รับผิดชอบงานด้านการวางแผน การบริหารความเสี่ยง การ
ควบคุมภายใน การบริการวิชาการ และทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ซึ่งการปฏิบัติงานขึ้นอยู่กับนโยบาย 
แนวทางของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย จึงเป็นแหล่งข้อมูลการดำเนินงานที่สำคัญและ
เป็นประโยชน์ต่อผู้บริหาร หัวหน้าฝ่าย ตลอดจนบุคลากรของคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
เพ่ือเป็นการพัฒนาการให้บริการ บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ และเพ่ือเป็นหน่วยสนับสนุน 
ให้บริการกับฝ่ายต่าง ๆ ให้ดำเนินการเปนไปด้วยความเรียบร้อย ประสบความสำเร็จ และเพ่ือเป็นการ
พัฒนาการให้บริการให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  

 (1) ด้ำนปฏิบัติกำร 
- ช่วยศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ประสานแผน ประมวล ผล พิจารณาเสนอแนะ เพื ่อ

ประกอบการกำหนดนโยบาย 
- จัดทำแผนหรือโครงการ ติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผน แลโครงการ

ต่าง ๆ ซึ่งเป็นแผนงานของสถาบันอุดมศึกษา เพื่อให้การปฏิบัติงาน แผนงาน โครงการ หรือกิจกรรม 
ได้บรรลุตามวัตถุประสงค์ที่วางไว้ 

- ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช่น ให้คำปรึกษา แนะนำในการปฏิบัติงานแก่
เจ้าหน้าที่ ผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือสามารถ
ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 (2) ด้ำนกำรวำงแผน 
  วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการทำงานของหน่วยงานหรือโครงการ 
เพ่ือให้ดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด  
 (3) ด้ำนกำรประสำนงำน 
  - ประสานการทำงานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน เพื่อให้
เกิด ความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด 
  - ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง  เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการดำเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย  

(4)  ด้ำนกำรบริกำร 
                     -  ให้คำปรึกษา แนะนำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ทางด้านวิเคราะห์นโยบาย
และแผน รวมทั้งตอบปัญหา และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับ
ทราบข้อมูล ความรู้ต่าง ๆที่เป็นประโยชน์ 
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(5) ลักษณะงำนที่รับผิดชอบ 

- ประสานงาน สำรวจ รวบรวม วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำเงินนอกงบประมาณ
แผ่นดิน ประเภทเงินรายได้ 

- จัดทำแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินนอกงบประมาณแผ่นดิน ประเภท
เงินรายได้ 

- จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 

- ประสานงานและดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดสรรงบประมาณ 

- สำรวจ รวบรวม โครงการ/กิจกรรม จากฝ่าย/งานต่าง ๆ และจัดทำแผนปฏิบัติงาน
ประจำปี 

- ติดตามและประเมินผลการดำเนินโครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปีและจัดทำสรุป
รายงาน 

- ประสานงานการจัดทำแผนยุทธศาสตร์ของคณะ ติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน
และจัดทำสรุปรายงาน 

- ประสานงานการทำรายงานประจำปีของคณะ 

- รวบรวมข้อมูลผลการดำเนินงานของงบประมาณ 

- ประเมินความพึงพอใจเพ่ือการบริหาร (ผู้บริหารคณะ/บุคลากร/โครงการ/กิจกรรม) 

- งานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน

3.1 หลกัเกณฑ์กำรปฏิบตัิงำน 

การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการจัดทำงบประมาณจะต้องมี
การศึกษา วิเคราะห์ กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ยุทธศาสตร์ การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี ยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และ
แผนระดับชาติ ว่าด้วยความมั่นคงแห่งชาติ แผนแม่บทเฉพาะกิจฯ แผนการปฏิรูปประเทศ (ฉบับ
ปรับปรุง) นโยบายสำคัญของรัฐบาล ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน 
แผนปฏิบัติราชการของ กระทรวง รวมทั้งแผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาเทคโนโลยีราชมงคล  
ศรีวิชัย ระยะยาว 20 ปี (พ.ศ. 2561-2580) แผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย ระยะปานกลาง 5 ปี (พ.ศ. 2561–2565) และแผนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การปฏิบัติงานมี
ความถูกต้อง สอดคล้องกับนโยบาย พันธกิจ วัตถุประสงค์ และเป้าหมายของมหาวิทยาลัยฯ ดังนี้ 

3.1.1 กำรจัดท ำงบประมำณรำยจำยตำมยุทธศำสตร์จัดสรรงบประมำณ มีรายละเอียด
ดังนี้ 

1) ยุทธศาสตร์ : ยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์
ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ 
ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
โครงการ : โครงการพัฒนาและผลิตกำลังคนของประเทศ เพื ่อรองรับ

นโยบาย  Thailand 4.0 
โครงการ : โครงการพัฒนากำลังคนด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรมเพื ่อ

รองรับอุตสาหกรรมการท่องเที ่ยวชายฝั ่งวิถีใหม่ (Coastal 
Tourism) 

โครงการ : โครงการพัฒนาศักยภาพกำลังคนสมรรถนะสูง เพื ่อรองรับ
อุตสาหกรรมเป้าหมายของประเทศ 

ผลผลิต : รายการบุคลากรภาครัฐ 
3.1.2 กำรจัดท ำงบประมำณรำยจำ่ยต ำมแผนงำนจัดสรรงบประมำณ มีรายละเอียดดังนี้ 

1) แผนงานยุทธศาสตร์พัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต
ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ 
ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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โครงการ : โครงการพัฒนาและผลิตกำลังคนของประเทศ เพื ่อรองรับ
นโยบาย   Thailand 4.0 

โครงการ : โครงการพัฒนากำลังคนด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรมเพื ่อ
รองรับอุตสาหกรรมการท่องเที ่ยวชายฝั ่งวิถีใหม่ (Coastal 
Tourism) 

โครงการ : โครงการพัฒนาศักยภาพกำลังคนสมรรถนะสูง เพื ่อรองรับ
อุตสาหกรรมเป้าหมายของประเทศ 

  2) แผนงานบุคลากรภาครัฐ 
ผลผลิต : รายการบุคลากรภาครัฐ 

3.1.3 กำรตั้งงบประมำณรำยจำ่ยตำมผลผลิต และงบรำยจำ่ย มีรายละเอียดดังนี้ 

ตำรำงที่ 3.1 หลักเกณฑ์กำรตั้งงบประมำณรำยจำ่ยตำมผลผลิต และงบรำยจ่ำย 

ผลผลิต ค ำอธิบำยกำรตั้งงบรำยจ่ำย 

ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ 

 

- รำยกำรครุภัณฑ์ ตั้งงบประมำณได้เฉพำะงลงทุน
โดยพิจำรณำจำกแผนควำมต้องกำรครุภัณฑ์ควำม
สอดคล้องระดับนโยบำย ประเทศ/มหำวิทยำลัย
และภำระงำนในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน โดยทำ
รายละเอียดชี้แจงประกอบตสมแบบฟอร์ม ดังนี้ 
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปรายการครุภัณฑ์  
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดรายการครุภัณฑ์  
   (3) แบบฟอร์ม : สรุปความสอดคล้องระดับ 
                       นโยบายประเทศ/ มหาวิทยาลัย 
   (4) แบบฟอร์ม : แบบเสนอรายการครุภัณฑ์ 
   (5) แบบฟอร์ม : การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
                       และอุปกรณ์ประกอบ ของ อว.  
                       ที่มีมูลค่าไม่เกิน 100 ล้านบาท  
(ผู้บริหำรเทคโนโลยีสำรสนเทศฯ ลงนำมรับรองก่อนน ำส่ง
กองนโยบำยและแผน) 
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 ตำรำงที่ 3.1 หลกัเกณฑ์กำรตั้งงบประมำณรำยจำ่ยตำมผลผลิต และงบรำยจ่ำย (ต่อ) 

ผลผลิต ค ำอธิบำยกำรตั้งงบรำยจ่ำย 

 แนบรายละเอียด ดังนี้  
   (1) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์  
       (Spec.)  
   (2) แบบใบเสนอราคา (QUOTATION)  
       จากบริษัท/ห้างฯ/ร้าน จำนวน 3 บริษัท/ห้าง  
       ฯ/ร้านต่อ 1 รายการครุภัณฑ์ 
- รำยกำรสิ่งก่อสร้ำง ตั้งงบประมาณได้เฉพาะงบ
ลงท ุน โดยพิจำรณำจำกแผนควำมต้องกำร
สิ่งก่อสร้ำง ผ่ำนกำรพิจำรณำ จำกคณะกรรมกำร
พิจำรณำรำยละเอียดรำยกำรสิ่งก่อสร้ำง โดยท ำ
รำยเอียดชี้แจงประกอบตำมแบบฟอร์ม ดังนี้  
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปรายการสิ่งก่อสร้าง  
   (2) แบบฟอร์ม : แบบเสนอรายการสิ่งก่อสร้าง 
แนบรายละเอียด ดังนี้  
   (1) แบบรูปรายการ และราคากลาง 
- ค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน : ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย    
ค่าวัสดุ ค่าสาธารณูปโภคตั้งงบประมาณได้ในงบเงิน
อุดหนุน (ยกเว้นรายการขั้นต่ำ) โดยทำรายละเอียด
ชี้แจงประกอบตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้จ่ายดำเนินงาน 
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปค่าตอบแทน 
   (3) แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย 
   (4) แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ 
- โครงกำรอนุรักษ์พันธุกรรมพืช ตั้งงบประมาณได้
ในงบเงินอุดหนุน และส่งรายละเอียดโครงการไปยัง
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
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ตำรำงที่ 3.1 หลักเกณฑ์กำรตั้งงบประมำณรำยจำ่ยตำมผลผลิต และงบรำยจ่ำย (ต่อ) 

ผลผลิต ค ำอธิบำยกำรตั้งงบรำยจ่ำย 

โครงกำร : โครงกำรพัฒนำและผลิตก ำลังคนของ
ประเทศ เพื่อรองรับนโยบำย Thailand 4.0 

- โครงกำรผลิตก ำลังคนด้ำนขนส่งทำงน้ ำ  
- โครงกำรจัดตั้งศูนย์วิจัยและฝึกอบรมระบบขนส่ง
ทำงรำงศรีวิชัย Srivijaya Railway Training and 
Research Center (SRTRC) ม ห ำ วิ ท ย ำ ลั ย
เทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 
- โครงกำรพัฒนำเมืองต้นแบบด้ำนศิลปวัฒนธรรม 
:  เ มื อ ง เ ก่ ำ ส งขล ำ  (Culture Smart City : 
Songkhla Old Town)  
- และโครงกำรอ่ืน ๆ.....................................  
ตั้งงบประมาณได้เฉพาะงบลงทุนและงบเงินอุดหนุน 
โดยการจัดทำ รายละเอียดตามแบบฟอร์ม ดังนี้  
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปโครงการ  
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดโครงการ  
   (3) แบบฟอร์ม : แบบเสนอโครงการ 
ถ้ำหำกมีรำยจ่ำยในหมวดงบลงทุน  
(ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง)  
ให้จัดทำรายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี)  
โดยพิจำรณำจำกแผนควำมต้องกำรครุภัณฑ์ 
ควำมสอดคล้ อ งร ะดั บน โยบำย  ประ เทศ /
มหำวิทยำลัย และภำระงำนในกำรจัดกำรเรียนกำร
สอน 

โครงกำร : โครงกำรพัฒนำก ำลังคนด้วยเทคโนโลยี
และ นวัตกรรมเพื่อรองรับอุตสำหกรรมกำร
ท่องเที่ยวชำยฝ่ัง วิถีใหม่ (Coatal Tourism) 
 
 
 
 

- โครงกำรจำกวิกฤติสู่กำรปรับตัว : กำรพัฒนำกำร
ท่ อ ง เ ที่ ย วทำ งทะ เ ล อ่ ำ ว ไ ทย  –  อั นดำ มัน 
คุณภำพสูงด้วยกำรพัฒนำระบบนิเวศ กำรเรียนรู้ 
กำรจัดกำรสมัยใหม่เทคโนโลยีและนวัตกรรม  
- และโครงกำรอ่ืน ๆ........................................ 
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ตำรำงที่ 3.1 หลักเกณฑ์กำรตั้งงบประมำณรำยจำ่ยตำมผลผลิต และงบรำยจ่ำย (ต่อ) 

ผลผลิต ค ำอธิบำยกำรตั้งงบรำยจ่ำย 

 ตั้งงบประมาณได้เฉพาะงบลงทุนและงบเงินอุดหนุน 
โดยการจัดทำ รายละเอียดตามแบบฟอร์ม ดังนี้  
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปโครงการ  
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดโครงการ 
   (3) แบบฟอร์ม : แบบเสนอโครงการ  
ถ้ำหำกมีรำยจ่ำยในหมวดงบลงทุน 
(ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง)  
ให้จัดทำรายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี)  

โครงกำร : โครงกำรพัฒนำศกัยภำพก ำลังคน
สมรรถนะ สูงเพื่อรองรับอุตสำหกรรมเปำ้หมำย
ของประเทศ 

- เป็นโครงกำรเพื่อรองรับอุตสำหกรรมเป้ำหมำย
ของปร ะ เทศ ใน  6  ปร ะ เ ด็ น ดั งนี้  1 )  ด้ ำน 
อิเล็กทรอนิกส์อัจฉริยะ( Semiconductor) 2) 
ด้ำนดิจิทัล ( Fintech and big data analytics) 
3) ด้ำนกำรผลิตยำนยนต์ไฟฟ้ำและชิ้นส่วน 
(Electric Vehicle : EV) 4) ด้ำนกำรผลิตสินค้ำ
เกษตรและแปรรูปมูลค่ำสูง (เกษตร ประมง สัตว
แพทย์) 5) ด้ำนกำรท่องเที่ยวเน้นคุณภำพและ
ยั่งยืน (โรงแรม ท่องเที่ยว อำหำร เทคโนโลยี 
นวัตกรรมงำนสร้ำงสรรค์) 6) ด้ำนกำรพัฒนำ
ระบบอัตโนมัติและหุ่นยนต์ (AI and Robotic)  
ตั้งบประมาณได้เฉพาะงบลงทุนและงบเงินอุดหนุน 
โดยการจัดทำรายละเอียตตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปโครงการ 
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดโครงการ 
   (3) แบบฟอร์ม : แบบเสนอโครงการ 
ถ้ำหำกมีรำยจ่ำยในหมวดงบลงทุน 
(ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง) 
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ตำรำงที่ 3.1 หลักเกณฑ์กำรตั้งงบประมำณรำยจำ่ยตำมผลผลิต และงบรำยจ่ำย (ต่อ) 

ผลผลิต ค ำอธิบำยกำรตั้งงบรำยจำ่ย 
 ให้จัดทำรายละเอียตตามแบบฟอร์ม งบลงลงทุน   

(ถ ้าม ี ) โดยพิจำรณำจำกแผนควำมต้องกำร
ครุภัณฑ์ ควำมสอดคล้องระดับนโยบำยประเทศ/
มหำวิทยำลัย และภำระงำนในกำรจัดกำรเรียนกำร
สอน 

โครงกำร : โครงกำรภำยใต้แผนบูรณำกำร - โครงกำรภำยใต้แผนบูรณำกำร ตั้งบประมาณได้
เฉพาะงบลงท ุนและงบเง ินอ ุดหน ุน  โดยทำ
รายละเอียดขี้แจงตามแบบฟอร์มของเจ้าภาพบูรณา
การ 
ถ้ำหำกมีรำยจ่ำยในหมวดงบลงทุน  
(ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง)  
ให้จัดทำรายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี)  
โดยพิจำรณำ จำกแผนควำมต้องกำรครุภัณฑ์
ค ว ำ มสอดค ล้ อ ง ร ะดั บน โ ยบ ำ ยปร ะ เทศ /
มหำวิทยำลัย และภำระงำนในกำรจัดกำรเรียนกำร
สอน (กองนโยบำยและแผนด ำ เนินกำรเ ม่ือ
เจ้ำภำพบูรณำกำรแจ้งให้ จัดท ำเสนอขอโครงกำร) 

ผลผลิต : รำยกำรบุคลำกรภำครัฐ - ตั้งงบประมาณได้ในงบบุคลากร งบดำเนินงาน 
และงบเงินอุดหนุน (เฉพาะรายการขั้นต่ำและคา่จ้าง
พนักงานมหาวิทยาลัย) (หน่วยงำนไม่ต้องส่งข้อมูล
มำยังกองนโยบำยและแผน 
เนื่องจำกกองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 
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3.1.4 ค ำชี้แจงหลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนก
ตำมงบรำยจำ่ย มีรายละเอียดดังนี้ 

ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย 

งบรำยจ่ำย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 
1. งบบุคลำกร หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  

(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 
1.1 เงินเดือนและค่ำจ้ำงประจ ำ  
     1.1.1 เงินเดือน  
            (1) เงินเดือนข้าราชการ  
            (2) เงินประจำตำแหน่งวิชาการ  
            (3) ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งวิชาการ  
            (4) เงินประจำตำแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ    
                 เช่ียวชาญเฉพาะ  
            (5) ค่าตอบแทนรายเดือน ตำแหน่งประเภท 
                 วิชาชีพเฉพาะ เชี่ยวชาญเฉพาะ 
     1.1.2 ค่ำจ้ำงประจ ำ  
            (1) ค่าจ้างประจำ  
1.2 พนักงำนรำชกำร  
     1.2.1 ค่าตอบแทนพนักงานราชการ  
             (1) พนักงานราชการ 

 

2. งบด ำเนินงำน หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  
(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 

2.1 ค่ำตอบแทน  
      2.1.1 ค่าตอบแทนพิเศษข้าราชการที่ได้รับค่าจ้างเต็ม

ขั้น  
      2.1.2 ค่าตอบแทนพิเศษลูกจ้างประจำที่ได้รับค่าจ้าง

เต็มข้ัน  
      2.1.3 ค่าตอบแทนพิเศษเพ่ือการสู้รบ  
      2.1.4 เงินประจำตำแหน่งประเภทผู ้บริหารที ่มีวาระ

ของขา้ราชการ 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจ่ำย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 
2. งบด ำเนินงำน (ต่อ) หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  

(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 
2.1 ค่ำตอบแทน (ต่อ)  
      2.1.5 เงินประจำตำแหน่งประเภทผู ้บริหารที ่มีวาระ

ของพนักงานมหาวิทยาลัย 
     2.1.6 ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งประเภทผู้บริหาร

ท่ีมวีาระของขา้ราชการ 
2.1.7 ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งประเภทผู้บริหาร

ที่มีวาระของพนักงานมหาวิทยาลัย 
2.1.8 เงินประจำตำแหน่งประเภทผู้บริหารที่ไม่มีวาระ

ของพนักงานมหาวิทยาลัย 
2.1.9 ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งประเภทผู้บริหาร

ที่ไม่มีวาระของพนักงานมหาวิทยาลัย 

 

2.2 ค่ำใช้สอย 
      2.2.1 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
      2.2.2 เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

 

3. งบลงทุน หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด 
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปงบลงทุน 

   3.1 ค่ำครุภัณฑ์ 1. เรียงลำดับความสำคัญ/จำเป็นของครุภัณฑ์
ท ี ่ เสนอขอแต ่ละผลผล ิต/โครงการ เป ็น
ภาพรวมของทั ้งหน่วยงาน ไม่แยกประเภท 
ภาควิชา แผนกวิชาตามแบบฟอร์ม ดังนี้  
   (1) แบบฟอร์ม : สรุปรายการครุภัณฑ์  
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดรายการ  
       ครุภัณฑ์  
   (3) แบบฟอร์ม : สรุปความสอดคล้องระดับ    

นโยบายประเทศ/มหาวิทยาลัย  
   (4) แบบฟอร์ม : แบบเสนอรายการครุภัณฑ์ 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจ่ำย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 
2. งบด ำเนินงำน (ต่อ) หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  

(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 
2.1 ค่ำตอบแทน (ต่อ)  
      2.1.5 เงินประจำตำแหน่งประเภทผู ้บริหารที ่มีวาระ

ของพนักงานมหาวิทยาลัย 
     2.1.6 ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งประเภทผู้บริหาร

ท่ีมวีาระของขา้ราชการ 
2.1.7 ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งประเภทผู้บริหาร

ที่มีวาระของพนักงานมหาวิทยาลัย 
2.1.8 เงินประจำตำแหน่งประเภทผู้บริหารที่ไม่มีวาระ

ของพนักงานมหาวิทยาลัย 
2.1.9 ค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่งประเภทผู้บริหาร

ที่ไม่มีวาระของพนักงานมหาวิทยาลัย 

 

2.2 ค่ำใช้สอย 
      2.2.1 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
      2.2.2 เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

 

3. งบลงทุน หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด 
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปงบลงทุน 

   3.1 ค่ำครุภัณฑ์ 1.  เรียงลำดับความสำคัญ/จำเป็นของครุภัณฑ์  
ท ี ่ เสนอขอแต่ละผลผลิต/โครงการ เป ็น
ภาพรวมของทั้งหน่วยงาน ไม่แยกประเภท 
ภาควิชา แผนกวิชาตามแบบฟอร์ม ดังนี้  

   (1) แบบฟอร์ม : สรุปรายการครุภัณฑ์  
   (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดรายการ  
       ครุภัณฑ์  
   (3) แบบฟอร์ม : สรุปความสอดคล้องระดับ    

นโยบายประเทศ/มหาวิทยาลัย  
   (4) แบบฟอร์ม : แบบเสนอรายการครุภัณฑ์ 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

3. งบลงทุน (ต่อ) หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด 
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปงบลงทุน 

   3.1 ค่ำครุภัณฑ์ (ต่อ)    (5) แบบฟอร์ม : การจัดหาระบคอมพิวเตอร์   
        และอุปกรณ์ประกอบของ อว. ที่มีมูลค่า 
        ไม่เกิน 100 ล้านบาท  
         (ผู้บริหำรเทคโนโลยีสำรสนเทศฯ ลงนำม   
         รับรองก่อนน ำส่งกอง นโยบำยและแผน)  

แนบรายละเอียด ดังนี้ 
   (6) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์  
        (Spec.)  
   (7) แบบใบเสนอราคา (QUOTATION) จาก        

บริษัท/ห้างฯ/ร้าน จำนวน 3 บริษัท/  
หา้ง ฯ/ร้าน ต่อ 1 รายการครุภัณฑ์ 

2. รายการที ่ เสนอขอจะต้องมีรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ (Spec.) พร้อม
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ทันท ี

3. ครุภัณฑ์ที่ของบประมาณจะต้องมีการใช้งาน     
ในการ สอนนักศึกษาที่เปิดสอนไว้แล้ว หรือ
อยู่ในเป้าหมายที่จะเปิดสอนปีต่อไป 

4. ครุภัณฑ์ที ่ของบประมาณจะต้องมีข้อมูล
ชี้ให้เห็นถึงความจำเป็นในการเรียนการสอน 
และมีความถี ่ใน การใช้งานต่อสัปดาห์ใน
ระดับท่ีสูงเพียงพอ 

5. สนับสนุนครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์  
ครุภัณฑ์ที ่มีความจำเป็นสำหรับมาตรฐาน
วิชาชีพ 

6. ครุภ ัณฑ์ห้องปฏิบัต ิการภาษา และศูนย ์
เรียนรู้ด้วย ตนเองให้ใช้สัดส่วน จำนวนห้อง   
: นักศึกษา = 1 : 1,000 



23 
 

ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

3. งบลงทุน (ต่อ) หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด 
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปงบลงทุน 

   3.1 ค่ำครุภัณฑ์ (ต่อ) 7. ครุภัณฑ์ที ่ของบประมาณจะต้องมีอาคาร
สถานที่รองรับที่สอดคล้องกับการจัดซื้อและ
ติดต้ัง 

8. ชะลอครุภัณฑ์ประเภทครุภัณฑ์สำนักงาน 
ยานพาหนะ และครุภัณฑ์ที ่มีราคาสูง ไม่
ค ุ ้มค่าหรือครุภ ัณฑ์ที ่สามารถใช้ร ่วมกับ
หน่วยงานอื่นได้ 

9. ครุภัณฑ์ที่ของบประมาณรายการที่มีมูลค่า  
ต่ำกว่า 10,000 บาท ให้ไปขอในงบประมาณ
เงินรายได ้

3.2 ค่ำที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 1. เรียงลำดับความสำคัญ/จำเป็น ของรายการ
ค่าที่ดินสิ่งก่อสร้างที่เสนอขอแต่ละผลผลิต 
เป ็นภาพรวมของท ั ้ งหน ่วยงานไม ่แยก
ประเภทภาควิชาแผนกวิชา 

    ตามแบบฟอร์ม ดังนี้  
    (1) แบบฟอร์ม : สรุปรายการสิ่งก่อสร้าง  
    (2) แบบฟอร ์ ม  : แบบ เ สนอร า ย ก า ร

สิ่งก่อสร้าง 
    แนบรายละเอียด ดังนี้ 

(1) แบบรูปรายการและราคากลาง 
2. รายการก่อสร้างที่เสนอขอทุกรายการต้องมี

แบบรูป รายการ ราคากลาง ที่เสร็จสมบูรณ์   
พร้อมสำหรับ การประกวดราคา จัดจ้าง 
แนบมาพร้อม คำเสนอ ของบประมาณ 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

3. งบลงทุน (ต่อ) หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด 
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปงบลงทุน 

   3.2 ค่ำที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง (ต่อ) 3. ให้ระบุเหตุผลความจำเป็นประโยชน์ที ่จะ
ได้รับความเสียหายที่จะเกิดขึ้น หากไม่ได้
รับการปรับปรุง กิจกรรม/การดำเนินงาน 
รวมทั้งรายละเอียดเกี่ยวกับความพร้อมใน
การดำเนินการ 

4. งบเงินอุดหนุน  
   4.1 ค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด  

ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน 

          4.1.1 ค่าตอบแทน 
                  (1) ค่าตอบแทนเหมาจา่ยแทนการจัดหารถ  

ประจำตำแหน่ง 

หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  
(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 
 

                  (2) ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ 
 

                          - ค่าอาหารทำการนอกเวลา 

หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด  
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำตอบแทน-2 
1.  กรณีหน่วยงานมีการปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ ให้คิดค่าตอบแทนตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอก เวลาราชการ 
วันทำการ ไม่เกินวันละ 4 ชม. อัตราชม.ละ 
50 บ า ท  ร ว ม  200 บ า ท ต ่ อ ว ั น 
วันหยุดราชการไม่เกินวันละ 7 ชม. อัตรา 
ชม. ละ 60 บาท รวม 420 บาทต่อวัน 

2.  การจัดทำคำของบประมาณใช้เกณฑ์การ 
ปฏิบัติงาน นอกเวลาและปฏิบัติงานวันหยุด
โดยเฉลี่ยวันละ 100 บาท 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

                        - ค่าอาหารทำการนอกเวลา (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

                        - ค่าควบคุมงานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                        - ค่าสอนพิเศษ 

3.  การคำนวณเงินพิจารณาจากผลรวมของผล 
คูณ ระหว่างจำนวนวันที่ปฏิบัติการในแต่ละ
งานที่จะทำ x จำนวนคนที่ปฏิบัติงานในแต่
ละงาน x 100 บาท 

4.  งานแต่ละงานที่กระทำจะต้องสอดคล้องกับ
ภารกิจที่ จะต้องกระทำโดยแท้จริงต้องระบุ
รายละเอียดใน ส่วนของงานที ่จะทำใน
ปีงบประมาณว่ามีอะไรบ้าง  
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำตอบแทน-2/1 

1. ระบุถึงรายการสิ ่งก่อสร้างอาคารที ่จะ
ดำเนินการสร้าง 

2. อัตราค่าควบคุมงานก่อสร้าง 
       - ผู้ควบคุมงาน 300 บาท ต่อคนต่อวัน 
        - หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 350 บาท ต่อคน 
         ต่อวัน 
3. คำนวณโดยพิจารณาจากผลคูณระหว่าง

จำนวนวันที ่ ดำเนินการ x จำนวนคนที่
ปฏิบัติงาน x อัตรา ค่าตอบแทนที่กำหนด 

4. ช่วงระยะเวลาการควบคุมงานให้พิจารณา
กำหนดจากจำนวนอาคารและสิ่งก่อสร้าง 
ที ่ต ้องดำเน ินการและจำนวนคนที ่จะ
ดำเนินการ 
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำตอบแทน-2/2 

1.    โดยพิจารณาจากเกณฑ์จำนวนหน่วย
ช ั ่วโมงที ่ต ้องทำการสอนในหนึ ่งภาค
การศึกษา และจำนวนชั่วโมงที่ เกินภาระ
งานสอน X อัตราค่าชั่วโมงสอน  



26 
 

ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

                        - ค่าสอนพิเศษ ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำตอบแทน-2/3 

                        - เ ง ิ น ส ม น า ค ุ ณ ว ิ ท ย า ก ร  (เ ป ็ น
ค่าตอบแทนวิทยากร 

                              ท่ีเชิญมาสอนและบรรยายทาง    
วิชาการแก่นักศึกษา) 

1. โดยระบุรายละเอียดรายวิชาที่มีการเชิญ
ว ิทยากรมาบรรยาย หร ือสอนจำนวน
สัปดาห์ที่บรรยายหรือสอน จำนวนชั่วโมง 

2.    คำนวณจำนวนชั่วโมงที ่เชิญวิทยากรมา
บรรยายใน 1 ปีงบประมาณ โดยแยกระดับ 
ปวส. และ ปริญญาตรี 

3.    คำนวณจากผลคูณระหว่าง จำนวนชั่วโมง
ที ่ว ิทยากร บรรยาย x ค่าตอบแทนการ
บรรยายตามเกณฑ์ คือ  

           - ระดับ ปวส. 200 บาท/ชม.  
           - ระดับ ปริญญาตรี 300 บาท/ชม. 
4.    การคำนวณจำนวนชั่วโมงท่ีจะบรรยายของ

วิทยากร จะต้องนำไปลบออกจากชั่วโมง
สอนพิเศษที่คำนวณได้  

      ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำตอบแทน-2/4 
    4.1.2 ค่ำใช้สอย  

(1) ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
              

           (2) ค่าจา้งเหมาบริการ 

1.   ประมาณการค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซม ตาม
ความจำเป็นและสอดคล้องกับสภาพความ
เป็นจริง 

2.    คำนวณโดยพิจารณาจาก จำนวนครุภัณฑ์
ประเภทต่าง ๆ ที ่จะทำการซ่อมแซม x 
ราคาค่าซ่อมแซมที่ ประมาณการไว้  
ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำใช้สอย-1 

1.    กรณีมีสัญญาจ้างอยู่แล้วต้องแนบสัญญา
จ้างด้วย 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

            (2) ค่าจา้งเหมาบริการ (ต่อ) 2.    ค่าจ้างเหมาบริการจัดจ้างบริษัทเอกชนทำ
ความ สะอาด (อาคารที ่ทำการก่อสร้าง
ใหม่ที่ไม่มีลูกจ้าง นักการภารโรงทำความ
สะอาด) ให้ระบุชื ่ออาคาร ปีที่สร้างเสร็จ
พื ้นที ่ อัตราค่าจ้างต่อตารางเมตร ตาม
เกณฑ์ท่ีกำหนดอัตราค่าจ้างเหมารายเดือน 

3.   ค ่าจ ้างเหมาการทำความสะอาด การ
คำนวณค ่ า ใช ้ จ ่ า ยอาศ ั ย เกณฑ ์ของ
กระทรวงการคลัง 

        1) เฉพาะอาคารใหม่ที่ไม่มีนักการภารโรง
ดูแล  

       2) พ้ืนที่ที่ใช้ปฏิบัติงานไม่รวมพ้ืนที่ดาดฟ้า  
       3) อัตราค่าจ้างเหมาต่อ ตร.เมตร ดังนี้ 
      - พ้ืนที่ไม่เกิน 5,000 ตร.ม. ไม่เกิน 6 บาท 
       - พื ้นที ่  5,001 - 10,000 ตร.ม. ไม ่เก ิน   

5.50 บาท 
          - พื้นที่ตั้งแต่ 10,001 ม2 ขึ้นไป ตร.ม. ไม่ 

เกิน 5 บาท 
       - พื้นที่บริเวณรอบ ๆ อาคาร ถนน และ

ลานจอดรถ ตร.ม.ละไม่เกิน 3 บาท 
4.   ค่าจ้างเหมาบริการรถบรรทุกขนาดใหญ่ 

เพื ่อการบรรทุกนักศึกษาในการแข่งขัน
กีฬา การฝ ึกอบรมการออกค่ายอาสา
พัฒนา ฯลฯ 

       (ระบุจำนวนคัน จำนวนครั้ง และค่าจ้าง
เหมา) 

         ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำใช้สอย-2 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

            (3) ค่าเบี้ยเลี้ยงค่าเช่าที่พักและคา่พาหนะ 
(เป็นคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติราชการของบุคลากร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            (4) คา่ซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง 

1. ระบุภารกิจของบุคลากรที่จะเดินทางไปปฏิบัติ 
   ราชการ เช่น ประชุมสัมมนาและการฝึกอบรม 
   การประชุมผู้บริหาร การติดต่อราชการส่วน 
   กลาง ฯลฯ 
2. จำนวนบุคลากรที่จะเดินทางในแต่ละภารกิจ 
    รวม 
3. จำนวนวันที่จะปฏิบัติราชการ 
4. จำนวนครั้งที่เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
5. การคำนวณพิจารณาจากค่าใช้จ่ายที่คำนวณ 
    ตามภารกิจของบุคลากร ดังนี้ จำนวน 
    บุคลากรที่ปฏิบัติราชการ x จำนวนวันที่ 
    ปฏิบัติราชการในแต่ละภารกิจ x จำนวน 
    ครั้ง x อัตราค่าใช้จ่ายอัตราค่าใช้จ่ายต่อ 
    คน มีดังนี ้
       - ค่าเบี้ยเลี้ยง คิดอัตราวันละ 240 บาท 
       - ค่าเช่าที่พัก คิดอัตราวันละ 600 บาท 
       - ค่าพาหนะ คิดเฉลี่ยครั้งละ 2,000 บาท 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำใช้สอย-3 
1. ระบุประเภทรถ และหมายเลขทะเบียน 
2. อายุการใช้งาน (ระบุจำนวนปี) 
3. ระบุปริมาณการใช้งาน (ต่อสัปดาห์) 
4. รายละเอียดการซ่อมแซม 
5. ยานพาหนะใดท่ีได้รับการซ่อมบำรุง 
   (ตามอายุการใช้งานและอะไหล่) 
   ถือว่าเป็นของใหม่เริ่มนับเวลาการใช้งานใหม่ 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำใช้สอย-4 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

            (5) คา่ประกันรถ (พรบ.) 
 
 

1. ระบุประเภทรถ และหมายเลขทะเบียน 
2. ระบุอัตราค่าประกันรถ (พรบ.) บาท/คัน/ปี 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำใช้สอย-5 

    4.1.3 ค่ำวัสดุ  
(1) วัสดุการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(2) วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 

1. คำนวณคา่ใช้จ่ายตามเกณฑ์อัตราวัสดุต่อหัว 
   นักศึกษา 
   - ด้านสังคมศาสตร์ อัตรา 800 บาทต่อหัว 
   - ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี อัตรา 
     3,000 บาทต่อหัว 
2. สรุปจำนวนนักศึกษา จำแนกตามภาคการ 
   ศึกษาที่ 2 
   ในปีการศึกษา 2568 และภาคการศึกษาที่ 1  
   ปีการศึกษา 2569 และ จำแนกตามประเภท 
   วิชาและระดับ การศึกษาเพ่ือใช้ในการคำนวณ 
   ค่าใช้จ่ายจากจำนวนนักศึกษาแต่ละประเภท 
   วิชา และแต่ละระดับ x อัตราค่าใช้จ่ายต่อหัว 
   นักศึกษา (คิดภาคการศึกษาละครึ่งอัตรา) 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-1 
1. ระบุถึงชนิดของวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการ 
    แพทย์เช่น คลอรีน สารส้ม ผงเคมี โฟม  
    สำหรับเครื่องดับเพลิง ฯลฯ ซึ่งเป็นวัสดุ      
    ส้ินเปลืองและมีการใช้งานในช่วงเวลาจำกัด 
2. คำนวณคา่ใช้จ่าย พิจารณาจากรายการวัสดุ     
   จำนวนท่ีจะจัดซื้อและจำนวนที่จะซ้ือตามราคา 
   ตลาด 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-2 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

    4.1.3 ค่ำวัสดุ  
(1) วัสดุหนังสือ วารสารและตำรา 

 
 
 
 
 
 
            (4) วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คำนวณคา่ใช้จ่ายจากรายการหนังสือหรือ 
   เอกสารที่จะจัดซื้อ จำนวนและราคาที่มีความ    
   จำเป็นต้องจัดซื้อเพ่ือการจัดการศึกษาที่ม ี 
   คุณภาพ 
2. อธิบายถึงความจำเป็นและจำนวนนักศึกษาที่ 
   จะใช้ในการศึกษาหาความรู้ 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-3 
1. ข้อมูลราคาวัสดุเชื้อเพลิง เป็นอัตราเฉลี่ย 
    ระหว่างเดือนมกราคม ถึง เดือนกันยายน  
    2562 
      - ข้อมูลราคาวัสดุหล่อลื่นยานพาหนะ 
        ณ เดือนตุลาคม 2562 
      - รถยนต์ใช้ในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 
        20,000 กม./ คัน / ปี 
      - รถยนต์ที่วิ่งยะยะทางน้อยกว่า 20,000  
        กม./ คัน / ปี หรือใช้ราชการสนาม 
   ค ำนวณจำกระยะทำงท่ีใช้งำนจริง x อัตรำ 
   เฉลี่ย บำท / คัน / กม. 
      - รถจักรยานยนต์ใช้ในราชการปกติวิ่ง 
        เฉลี่ย 6,000 กม. / คัน / ปี 
      - รถจักรยานยนต์ที่วิ่งระยะทางน้อยกว่า 
        6,000 กม. / คัน / ปี หรือใช้ราชการ 
        สนาม  
   ค ำนวณจำกระยะทำงท่ีใช้งำนจริง x อัตรำ 
   เฉลี่ย บำท / คัน / กม. 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-4 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

    4.1.3 ค่ำวัสดุ  
            (5) วัสดุสำนักงาน 
 
 
 
 
 
            (6) วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 
 
 
 
 
 
            (7) วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 
 
 
 
 
 
            (8) วัสดุคอมพิวเตอร์ 
 
 
 

1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปฏิบัติงาน โดยจำแนกเป็นชนิดต่าง ๆ  
    รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ละรายการ  
    และราคา รวมทั้งจำนวนเงินที่จะจัดซื้อรวม 
    แต่ละรายการ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-5 
1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปฏิบัติงาน โดยจำแนกเป็นชนิดต่าง ๆ  
    รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ละรายการ  
    และราคารวมทั้งจำนวนเงินที่จะจัดซื้อรวม 
    แต่ละรายการ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-6 
1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปฏิบัติงาน โดยจำแนกเป็นชนิดต่าง ๆ  
    รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ละรายการ  
    และราคารวมทั้งจำนวนเงินที่จะจัดซื้อรวม 
    แต่ละรายการ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-7 
1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปฏิบัติงาน โดยจำแนกเป็นชนิดต่าง ๆ  
    รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ละรายการ  
    และราคารวมทั้งจำนวนเงินที่จะจัดซื้อรวม 
    แต่ละรายการ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-8 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

    4.1.3 ค่ำวัสดุ  
            (9) วัสดุกีฬา 
 
 
 
 
 
            (10) วัสดุการเกษตร 
 
 
 
 
            (11) วัสดุงานบา้นงานครัว 
 
 
 
 
 
            (12) วัสดุสิ่งก่อสร้าง 
 
             
 
 
 

1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปฏิบัติงาน โดยจำแนกเป็นชนิดต่าง ๆ  
    รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ละรายการ  
    และราคารวมทั้งจำนวนเงินที่จะจัดซื้อรวม 
    แต่ละรายการ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-9 
1. ให้ระบุรายละเอียดชนิดของวัสดุที่จะซื้อ ได้แก่    
    ปุ๋ย ยาฆ่าแมลง ยากำจัดวัชพืช พันธุ์ไม้ดอก  
    ไม้ประดับ ไม้ผล ฯลฯ ระบุราคาและจำนวน    
    หน่วยที่จะจัดซื้อ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-10 
1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปฏิบัติงาน โดยจำแนกเป็นชนิดต่าง ๆ  
    รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ละรายการ  
    และราคารวมทั้งจำนวนเงินที่จะจัดซื้อรวม 
    แต่ละรายการ 
   ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-11 
1. ระบุรายการวัสดุที่มีความจำเป็นต้องใช้ในการ 
    ปรับปรุงซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง โดยจำแนกเป็น    
    ชนิดต่าง ๆ รายการ จำนวนที่ต้องการในแต่ 
    ละรายการและราคา รวมทั้งจำนวนเงินที่จะ    
    จัดซื้อรวมแต่ละรายการ 
    ตำมแบบฟอร์ม : สรุปค่ำวัสดุ-12 

    4.1.4 ค่ำสำธำรณูปโภค หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  
(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

    4.2 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร (อัตรำพนักงำน 1.3) หน่วยงำนไม่ต้องจัดท ำรำยละเอียด  
(กองนโยบำยและแผนด ำเนินกำร) 

    4.3 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยอนุรักษ์พันธุกรรมพืช 1. เป็นโครงการตามแผนแม่บท อพ.สธ. 
    (สถาบันวิจัยและพัฒนา ดำเนินการ) 

4.4 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรผลิตก ำลังคนด้ำน 
ขนส่งทำงน้ ำ 

4.5 เงินอุดหนุนค่ ำใช้จ่ำยโครงกำรจัดตั้งศูนย์วิจัยและ  
ฝึกอบรมระบบขนส่งทำงรำงศรีวิชัย Srivijaya 
Railway Training and Research Center 
(SRTRC) มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 

    4.6 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรพัฒนำเมืองต้นแบบ 
ดำ้นศิลปวัฒนธรรม : เมืองเก่ำสงขลำ (Culture 
Smart City : Songkhla Old Town) 

    4.7 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรอื่น ๆ ...................... 
(ข้อ 4.4 – 4.7 อยู่ภำยใต้โครงกำรพัฒนำและผลิต
ก ำลังคนของประเทศเพื่อรองรับนโยบำย  
Thailand 4.0) 

หน่วยงานจัดทำรายละเอียด ตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 
 
1. โครงการผลิตกำลังคนด้านขนส่งทางน้ำ และ 
    โครงการจัดตั้งศูนย์วิจัยและฝึกอบรมระบบขน 
    ส่งทางรางศรีวิชัยฯ เป็นโครงการภายใต ้   
    ยุทธศาสตร์การพัฒนาศักยภาพมหาวิทยาลัย   
    เทคโนโลยีราชมงคล 9 แห่ง เพื่อรองรับ    
    ยุทธศาสตร์ชาติ 
2. โครงการพัฒนาเมืองต้นแบบด้านศิลป 
    วัฒนธรรม : เมืองเก่าสงขลา (Culture Smart    
    City : Songkhla Old Town) เป็นโครงการ  
    สำคัญ ที่คณะรัฐมนตรีได้ มีมติเมื่อวันที่ 6  
    กันยายน 2565 เห็นชอบในหลักการตามที ่   
    กระทรวงวัฒนธรรม (วธ.) เสนอ เพื่อรองรับ   
    ยุทธศาสตร์ชาติ 
3. เสนอในรูปของโครงการให้จัดทำรายละเอียด 
    โครงการตามแบบฟอร์มดังนี้ 
    (1) แบบฟอร์ม : สรุปโครงการ 
    (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดโครงการ 
    (3) แบบฟอร์ม : แบบเสนอโครงการ 
4. หากโครงการมีการเสนอของบลงทุนให้จัดทำ 
    รายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี) 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

   4.8 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรจำกวิกฤติสู่กำรปรับ 
        ตัว : กำรพัฒนำกำรท่องเที่ยวทำงทะเลอ่ำวไทย –  
        อันดำมัน คุณภำพสูง ด้วยกำรพัฒนำระบบนิเวศ 
        กำรเรียนรู้ กำรจัดกำรสมัยใหม่ เทคโนโลยีและ 
        นวัตกรรม 
   4.9 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรอื่น ๆ ...................... 
        (ข้อ 4.8 – 4.9 อยู่ภำยใต้โครงกำรพัฒนำก ำลังคน 
        ด้วยเทคโนโลยี และนวัตกรรมเพื่อรองรับ 
        อุตสำหกรรมกำรท่องเที่ยวชำยฝ่ังวิถีใหม่ 
        (Coastal Tourism)) 

หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด ตำมแบบฟอร์ม ดังนี้ 
1. เป็นโครงการสำคัญ เพ่ือรองรับยุทธศาสตร์ชาติ 
2. เสนอในรูปของโครงการให้จัดทำรายละเอียด 
    โครงการตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 
    (1) แบบฟอร์ม : สรุปโครงการ 
    (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดโครงการ 
    (3) แบบฟอร์ม : แบบเสนอโครงการ 
3. หากโครงการมีการเสนอของบลงทุนให้จัดทำ 
    รายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี) 

   4.10 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรพัฒนำศักยภำพ 
          ก ำลังคนสมรรถนะสูง เพื่อรองรับอุตสำหกรรม  
          เป้ำหมำยของประเทศ 

หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียด ตำมแบบฟอร์ม ดังนี้ 
1. เป็นโครงการ เพ่ือรองรับอุตสาหกรรมเป้าหมาย 
    ของประเทศ ใน 6 ประเด็น ดังนี้ 
     1) ด้านอิเล็กทรอนิกส์อัจฉริยะ  
         (Semiconductor) 
     2) ด้านดิจิทัล (Fintech and big data   
         analytics) 
     3) ด้านการผลิตยานยนต์ไฟฟ้าและชิ้นส่วน 
         (Electric Vehicle : EV) 
     4) ด้านการผลิตสินค้าเกษตรและแปรรูปมูลค่า 
         สูง (เกษตร ประมง สัตวแพทย์) 
     5) ด้านการท่องเที่ยวเน้นคุณภาพและยั่งยืน 
         (โรงแรม ท่องเท่ียว อาหาร เทคโนโลยี    
         นวัตกรรม งานสร้างสรรค์) 
     6) ด้านการพัฒนาระบบอัตโนมัติและหุ่นยนต์ 
         (AI and Robotic) 
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ตำรำงท่ี 3.2 หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี จ ำแนกตำมงบรำยจำ่ย (ต่อ) 

งบรำยจำ่ย - รำยกำรค่ำใช้จ่ำย  วิธีกำร/กระบวนกำร/รำยละเอียดที่ต้องระบุ 

4. งบเงินอุดหนุน (ต่อ)  

    4.10 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยโครงกำรพัฒนำศักยภำพ 
           ก ำลังคนสมรรถนะสูง เพื่อรองรับอุตสำหกรรม       
           เปำ้หมำยของประเทศ (ต่อ) 

2. เสนอในรูปของโครงการให้จัดทำรายละเอียด 
    โครงการตามแบบฟอร์มดังนี้ 
    (1) แบบฟอร์ม : สรุปโครงการ 
    (2) แบบฟอร์ม : สรุปรายละเอียดโครงการ 
    (3) แบบฟอร์ม : แบบเสนอโครงการ 
3. หากโครงการมีการเสนอของบลงทุนให้จัดทำ 
    รายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี) 

    4.11 โครงกำรภำยใต้แผนบูรณำกำร 1. เป็นโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ 
    (กองนโยบายและแผนดำเนินการ 
    เมื่อเจ้าภาพบูรณาการแจ้งให้จัดทำเสนอขอ 
    โครงการ) 
2. เสนอในรูปของโครงการให้จัดทำรายละเอียด 
    โครงการตามแบบฟอร์มเจ้าภาพโครงการ 
3. หากโครงการมีการเสนอของบลงทุนให้จัดทำ 
    รายละเอียดตามแบบฟอร์ม งบลงทุน (ถ้ามี) 
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3.2 วิธกีำรปฏิบัติงำน 

เมื่อได้รับหนังสือแจ้งจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีจากมหาวิทยาลัย  เจ้าหน้าที่ต้อง
ดำเนินการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ตามปฏิทินการจัดทำงบประมาณฯ และ
หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานตามระเบียบดังกล่าว เพื่อส่งข้อมูลไปยังมหาวิทยาลัยตามระยะเวลาที่
กำหนด ซึ่งในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ให้จัดทำตามผลผลิตและงบรายจ่าย
ได้ดังนี ้

3.2.1 ผลผลิตผู้ส ำเร็จกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 

1) งบลงทนุ 

1.1) งบลงทุน ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
1.1.1) รายการครุภัณฑ์ 
1.1.2) รายการสิ่งก่อสร้าง 

2) งบเงินอุดหนุน 
2.1) ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาค้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

2.1.1) ค่าตอบแทน 
2.1.1.1) ค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจำตำแหน่ง 
2.1.1.2) ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ 

2.1.2) ค่าใช้สอย 
2.1.2.1) ค่าซ่อมแชมครุภัณฑ์ /สิ่งก่อสร้าง 
2.1.2.2) ค่าจ้างเหมาบริการ 
2.1.2.3) ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ 
2.1.2.4) ค่าช่อมแชมยานพาหนะและขนส่ง 
2.1.2.5) ค่าประกันรถ (พรบ.) 

2.1.3) ค่าวัสดุ 
2.1.3.1) วัสดุการศึกษา 
2.1.3.2) วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 
2.1.3.3) วัสดุหนังสือ วารสารและตำรา 
2.1.3.4) วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
2.1.3.5) วัสดุสำนักงาน 
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2.1.3.6) วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 
2.1.3.7) วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 
2.1.3.8) วัสดุคอมพิวเตอร์ 
2.1.3.9) วัสดุกีฬา 
2.1.3.10) วัสดุการเกษตร 
2.1.3.11) วัสดุงานบ้านงานครัว 
2.1.3.12) วัสดุสิ่งก่อสร้าง 

2.1.4) ค่าสาธารณูปโภค 
2.1.4.1) ค่าไฟฟ้า 
2.1.4.2) ค่าประปา 
2.1.4.3) ค่าโทรศัพท์ 
 

3.3 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรค ำนึงในกำรปฏิบัติงำน 
การปฏิบัติงานด้านการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี ต้องปฏิบัติตามระเบียบหลักเกณฑ์ 

แนวปฏิบัติเกี ่ยวกับงบประมาณ อย่างเคร่งครัด และจะต้องปฏิบัติงานด้ วยความรอบคอบข้อมูล        
มีความถูกต้อง ชัดเจน แม่นยำ เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างสิทธิภาพ ดังนี้ 

1) ควรทำคำเสนอของบประมาณรายจ่ายประจำปีอย่างละเอียดรอบคอบ และมีความถูกต้อง
เหมาะสมของข้อมูลมากที่สุด ตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติ
ของหน่วยงาน 

2) ตรวจสอบนโยบาย และแนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายระจำปีที่มหาวิทยาลัย
กำหนดในแต่ละปีงบประมาณว่ามีการปรับเปลี่ยนหรือดำเนินการไปในทิศทางใด เพ่ือคณะจะได้จัดทำ 
คำเสนอของบประมาณรายจ่ายประจำปีสอดดคล้องกับทิศทาง นโยบาย และแนวทางการดำเนินงาน 
ของมหาวิทยาลัย 

3) คณะฯ ควรกำกับให้มีการดำเนินการตามกรอบระยะเวลาที่กำหนดดตามปฏิทินการจัดคำ 
เสนอของบุประมาณ อย่างเคร่งครัด เพื่อให้การดำเนินงานในแต่ละขั้นตอนสำเร็จทันตามกำหนด
ระยะเวลาที่ต้องส่งให้กองนโยบายและแผนจัดส่งให้สำนักงบประมาณต่อไป 

4) การจัดส่งข้อมูลประกอบคำเสนอขอของประมาน โดยเฉพาะหมวดงบลงทุน (ครุภัณฑ์และ 
สิ ่งก่อสร้าง) ต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ เพื ่อเพิ ่มโอกาสในการได้รับการพิจารณา
สนับสนุนงบประมาณ 

5) ตรวจสอบจำนวนนักศึกษารับใหม่ จำนวนนักศึกษาสำเร็จการศึกษา และจำนวนนักศึกษา 
ทั้งหมด เพ่ือไข้เป็นข้อมูลประกอบในการจัดทำเสำเอนอทองปวะมาณการรายจ่ายจ่ายจ่าย 
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3.4 แนวคิด/งำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง  
คู ่มือปฏิบัติงาน เรื ่อง คู ่มือปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี คณะ

วิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี ผู้จัดทำได้ศึกษาแนวคิดและงานวิจัยที่เก่ียวข้อง ดังนี้  
1. แนวคิดและทฤษฎีเกี่ยวกับงบประมาณ  

1.1 ความหมายของงบประมาณ  
1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดทำงบประมาณ  
1.3 ประโยชน์ของงบประมาณ 

2. งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง  

3.4.1. แนวคิดและทฤษฎเีกี่ยวกับงบประมำณ 
 1) ควำมหมำยของงบประมำณ 
 ราชบัณฑิตสถาน (2530: 202) ให้ความหมายไว้ว่า งบประมาณ หมายถึง บัญชีหรือ

จำนวน เงินที่กำหนดไว้เป็นรายรับและรายจ่าย 
 อินสอน บัวเขียว (2537: 164-167) กล่าวว่า งบประมาณ หมายถึง แผนการ

ดำเนินงานของ กิจการใดกิจการหนึ่ง ที่เขียนไว้เป็นลายลักษณ์อักษร สำหรับระยะใดเวลาหนึ่งใน
อนาคต 

 ศิริวรรณ เสรีรัตน์ และคณะ (2540: 6 ) ให้ความหมายของคำว่า งบประมาณเป็น
เครื่องมือ สำคัญของผู้บริหารที่จะนำมาใช้ในการวางแผนและควบคุมการจัดหาทรัพยากรและการ     
นำเอาทรัพยากรไปใช้เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด 

 อารีลักษณ์ พงษ์โสภา (2545: 12) กล่าวว่า งบประมาณ หมายถึง แผนที่จัดทำขึ้น
เพื ่อเป็นเครื ่องมือที ่แสดงถึงนโยบายของผู ้บริหารในการดำเนินงานและควบคุมเพื ่อให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ 

 ทองใบ ธีรานันทางกูร (2552: 105) ได้ให้ความหมาย “งบประมาณ” หมายถึง    
การประมาณรายรับและรายจ่าย ในแง่ของบัญชี งบประมาณเป็นการแสดงรายรับ รายจ่ายในแง่ของ
แผนงานเป็นแผนการใช้จ่ายทรัพยากรของรัฐในการดำเนินการใด ๆ เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่       
กำหนดไว้ในช่วงระยะเวลาหนึ่ง 

พนิดา พานิชกุล (2554) ให้ความหมายของงบประมาณว่า หมายถึง แผนการ
เกี่ยวกับการดำเนินงานที่กำหนดไว้ล่วงหน้าในรูปแบบที่เป็นตัวเลข สำหรับระยะเวลาใดเวลาหนึ่งใน
อนาคตกล่าวคือ เป็นกระบวนการเกี่ยวกับการวางแผน การจัดหาและใช้ทรัพยากรในการดำเนินงาน
ในอนาคต 
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3.4.2. งำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
 ขวัญฤดี คล้ายแก้ว (2550) ได้ทำการศึกษา การวิเคราะห์การบริหารงบประมาณ

ของคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. 2547 – 2549 
พบว่าคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ มีรายจ่ายทั้งหมดจากงบประมาณแผ่นดิน
และงบประมาณเงินรายได้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2547 2548 และ2549 เท่ากับ 137.39 159.30 
และ178.20 ล้านบาทตามลำดับ มีสัดส่วนโดยเฉลี่ยของเงินงบประมาณแผ่นดิน ร้อยละ 59.75 โดย
เป็นรายจ่ายในหมวดเงินเดือนและค่าจ้างประจำ ร้อยละ 45.56 หมวดค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ
ร้อยละ 24.35 หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง ร้อยละ 12.02 หมวดเงินอุดหนุน ร้อยละ 9.19
หมวดค่าจ้างชั่วคราว ร้อยละ 3.52 หมวดอ่ืน ๆ (เงินสมทบมหาวิทยาลัย) ร้อยละ 2.32 หมวดรายจ่าย
อื่น ร้อยละ 1.79 และหมวดค่าสาธารณูปโภค ร้อยละ 1.25 ทั้งนี้หากตัดรายจ่ายหมวดเงินเดือนและ
ค่าจ้างประจำออก จะพบว่าค่าใช้จ่ายในส่วนที่เหลือจะเป็นค่าใช้จ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ใน
สัดส่วนที่สูงกว่างบประมาณแผ่นดินประมาณ 3 เท่า 
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บทท่ี 4 
เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน 

ในการปฏิบัติงานตามคู่มือ การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีคณะวิศวกรรมศาสตร์และ
เทคโนโลยี มีเทคนิคการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.1  แผนปฏิบัติงำน 
ตำรำงท่ี 4.1 แผนกำรปฏิบัติกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีคณะวิศวกรรมศำสตร์

และเทคโนโลยี 
 

งำนที่ปฏิบัติ 
แผนกำรปฏิบัติงำน 

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนที่ 3 ขั้นตอนที่ 4 ขั้นตอนที่ 5 

การจัดทำ
งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี  
 

-  จัดทำคำ
เสนอขอ
งบประมาณ
รายจ่าย
ประจำปี  

-  นำคำเสนอ
ขอ
งบประมาณ
รายจ่าย
ประจำปี เข้าท่ี
ประชุม
คณะกรรมการ
ประจำคณะฯ 

เพ่ือขอความ
เห็นชอบจัดทำ
หนังสือ 

-  ส่งข้อมูลคำ
เสนอขอ
งบประมาณ
รายจ่าย
ประจำปี ไปยัง
มหาวิทยาลัย 

-  มหาวิทยาลัย
แจ้งจัดสรร
งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 
กลับมายังคณะฯ 

เพ่ือดำเนินการ
จัดทำแผนปฏิบัติ
งานประจำปี
งบประมาณ 

-  คณะฯ แจ้ง 

หน่วยงานใน
สังกัดดำเนินการ
ตามแผนปฏิบัติ
งานประจำปี
งบประมาณและ
เอกสารจัดสรร
งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 
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4.2 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

  
  

 
 
 

 

ศึกษาหลักเกณฑ์การจัดทำ/และวิธีการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีของมหาวิทยาลัย                
 

 

     ต.ค. 

จัดทำการประมาณการรายจ่าย 

เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาเห็นชอบ 

จัดส่งกองแผนงาน สำนักงานอธิการบดี 

พ.ย. – ธ.ค. 

 

ธ.ค. 

ม.ค. สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

ม.ค. 

คณะฯรับทราบและถือปฏิบัติตาม ก.พ. 

จัดทำแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ติดตามและรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ 

ก.พ. 

ทุกเดือน/ไตรมาส 

 

 

 

 

 

- งบบุคลากร 
- งบดำเนินงาน 

- งบอุดหนุน 

- งบลงทุน 
 
 

 

 

ไม่ถูกต้อง 

 ถูกต้อง 

สิ้นสุด 

เริ่มต้น 

ภำพที่ 4.1 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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ขั้นตอนที่ 1 การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 
ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำงบประมารรายจ่ายประจำปี  โดยทำความ

เข้าใจถึงแนวทางและขั้นตอน รวมถึงระยะเวลาที่กำหนดตามปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปี  
เพื่อให้การจัดทำข้อมูลเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ซึ่งข้อมูล
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด ได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  

ผลผลิตผู้ส ำเร็จกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์ มีค่าใช้จ่ายตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 
1) แบบฟอร์มสรุปค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้จ่ายดำเนินงาน) ดังภาพที่ 

4.2  

ตัวอย่ำง  กำรจัดท ำงบเงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน ผลผลิตด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ 4.2 แบบฟอร์มสรุปค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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2) แบบฟอร์มสรุปค่ำตอบแทน (แบบฟอร์ม : สรุปค่าตอบแทน-2) ดังภาพที่ 4.3 

- แบบฟอร์มค่าอาหารทำการนอกเวลา (แบบฟอร์ม : สรุปค่าตอบแทน-2/1) ดังภาพที่ 4.4 

- แบบฟอร์มค่าควบคุมงานก่อสร้าง (แบบฟอร์ม : สรุปค่าตอบแทน-2/2) ดังภาพที่ 4.5 

- แบบฟอร์มค่าสอนพิเศษ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าตอบแทน-2/3) ดังภาพที่ 4.6 

- แบบฟอร์มค่าเงินสมนาคุณวิทยากร (แบบฟอร์ม : สรุปค่าตอบแทน-2/4) ดังภาพที่ 4.7 

 

 

 

 

 

แบบ  ง.2-1

ที่ รายจ่าย ค่าใช้จ่าย (บาท/ปี)

1.  คา่อาหารท าการนอกเวลา

2.  คา่ควบคุมงานก่อสร้าง

3.  คา่สอนพิเศษ

4.  เงินสมนาคุณวิทยากร

รวม

ค่าตอบแทน (ค่าตอบแทนผู้ปฏบัิติงานให้ราชการ) ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

แบบฟอร์มงบด าเนินงาน  

หน่วยงาน.................................................        

ภำพที่ 4.3 แบบฟอร์มค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน (ค่ำตอบแทน)  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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แบบ ง.2-1/1

ที่ งาน จ านวนวัน จ านวนคน อตัราต่อวัน จ านวนเงิน  (บาท)

รวม

รายละเอยีดค่าตอบแทนผู้ปฏบัิติงานให้ราชการ  

(ค่าอาหารท าการนอกเวลา)ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

     หน่วยงาน................................................

   ภำพที่ 4.4 แบบฟอร์มค่ำตอบแทน (ค่ำอำหำรท ำกำรนอกเวลำ)  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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แบบ ง.2-1/2

รายการส่ิงก่อสร้าง จ านวนคนทีป่ฏบัิติงาน อตัรา บาท / วัน จ านวนวัน รวมเงิน 

รวม

รายละเอยีดค่าตอบแทนผู้ปฏบัิติงานให้ราชการ  

(ค่าควบคุมงานก่อสร้าง) ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

  หน่วยงาน...............................................

ภำพที่ 4.5 แบบฟอร์มค่ำตอบแทน (ค่ำควบคุมงำนก่อสร้ำง)  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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แบบ ง.2-1/3

ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี
ปวส. 

(270/ชม.)

ป.ตรี  

(400/ชม.)
รวม

รวม

ช่ือ - สกลุ ผู้ท าการสอน 

(ข้าราชการ / พนักงาน

ราชการ/พนักงาน

มหาวิทยาลัย)

ต าแหน่ง

รายละเอยีดค่าตอบแทนผู้ปฏบัิติงานให้ราชการ  

จ านวนช่ัวโมงภาระงานสอน  

  ตามเกณฑ์/ภาคการศึกษา      

(1)

จ านวนช่ัวโมงทีเ่กนิภาระ

งานสอน/ภาคการศึกษา  

(3) = (2) - (1)

           ค่าสอนพเิศษ/ภาคการศึกษา      

(4) =(3)xอตัราค่าช่ัวโมงสอน

ภาคการศึกษา 2/2558

(ค่าสอนพเิศษ) ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

 หน่วยงาน................................................

จ านวนช่ัวโมงภาระงาน

สอนจริง/ภาคการศึกษา  

(2)

ภำพที่ 4.6 แบบฟอร์มค่ำตอบแทน (ค่ำสอนพิเศษ) ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 

 

แบบ ง.2-1/4

ล าดับที่ รายวิชา จ านวนช่ัวโมงทีเ่ชิญวิทยากรใน 1 ปี อตัราค่าตอบแทน ค่าตอบแทน / ปี

รวม

(ค่าสมนาคุณวิทยากร) ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

รายละเอยีดค่าตอบแทนผู้ปฏบัิติงานให้ราชการ

หน่วยงาน................................................

ภำพที่ 4.7 แบบฟอร์มค่ำตอบแทน (ค่ำสมนำคุณวิทยำกร)  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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แบบ ง.2-2

ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวน อตัรำค่ำซ่อมแซม รวมเงิน

ค่ำซ่อมแซมครุภณัฑ์

1.

2.

3.

ค่ำซ่อมแซมส่ิงก่อสร้ำง

1.

2.

3.

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำใช้สอย  (ค่ำซ่อมแซมครุภณัฑ์ / ส่ิงก่อสร้ำง)  หน่วยงำน.......................................................................

3) แบบฟอร์มสรุปค่ำใช้สอย  
- แบบฟอร์มค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ / สิ่งก่อสร้าง (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย-2-2) ภาพที่ 4.8 

- แบบฟอร์มเงินสมทบกองทุนประกันสังคม (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย-2-3) ภาพที่ 4.9 

- แบบฟอร์มค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าเช่าที่พัก  และค่าพาหนะ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย-2-4) 
ภาพที่ 4.10 

- แบบฟอร์มค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย-2-5) ภาพที่ 
4.11 

-  แบบฟอร์มค่าประกันรถ พรบ. (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย-2-6) ภาพที่ 4.12 

-  แบบฟอร์มค่าจ้างเหมาบริการ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าใช้สอย-2-7) ภาพที่ 4.13 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ 4.8 แบบฟอร์มค่ำใช้สอย (ค่ำซ่อมแซมครุภัณฑ์ / สิ่งก่อสร้ำง)  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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แบบ  ง.2-3

ล าดับที่ อตัราเงินเดือน เงินเดือน 12 เดือน ค่าประกนัสังคม 5% ต่อปี

พนักงานราชการ

1

2

3

ช่ือ - สกลุ

แบบฟอร์ม  งบด าเนินงาน    ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ค่าใช้สอย  (เงินสมทบกองทุนประกนัสังคม)    หน่วยงาน.......................................................

รวม

  ภำพที่ 4.9 แบบฟอร์มค่ำใช้สอย (เงินสมทบกองทุนประกันสังคม)  
คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี 
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แบบ  ง.2-5
จ านวน อัตราค่าซ่อมแซม ค่าซ่อมแซม

(คัน) บาท/คัน/ปี บาท/ปี

รวม

แบบฟอร์ม  งบด าเนินงาน    ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ค่าใช้สอย  (ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง)    หน่วยงาน.......................................................

ล าดับที่ รายการยานพาหนะและขนส่ง

แบบ  ง.2-4
จ านวนคน จ านวนคร้ัง จ านวนวัน/คร้ัง ค่าเบีย้เลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ

(1) (2) (3)  (1)x(2)x(3)x240 บ.  (1)x(2)x(3)x600 บ. (1)x(2)x2,000

รวม

แบบฟอร์ม  งบด าเนินงาน    ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ค่าใช้สอย (ค่าเบีย้เลี้ยง  ค่าเช่าทีพ่กั  และค่าพาหนะ)    หน่วยงาน.......................................................

ล าดับที่ รวมทั้งส้ินภาระกจิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ภำพที่ 4.10 แบบฟอร์มค่ำใช้สอย (ค่ำเบี้ยเลี้ยง  ค่ำเช่ำที่พัก  และค่ำพำหนะ)  
 

   ภำพที่ 4.11 แบบฟอร์มค่ำใช้สอย (ค่ำซ่อมแซมยำนพำหนะและขนส่ง)  
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แบบ  ง.2-7
จ านวน งบประมาณ

รายบุคคล บริษทั (คน) ในการจ้างเหมา

เช่น

1. คา่จา้งท าความสะอาด

2. ดูแลตน้ไม ้/ สนามหญา้

3. รักษาความปลอดภยั

รวม

แบบฟอร์ม  งบด าเนินงาน    ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ค่าใช้สอย  (ค่าจ้างเหมาบริการ)    หน่วยงาน.......................................................

ล าดับ

ที่
รายการค่าจ้างเหมา

ลักษณะการจ้างเหมา (✓ในช่อง)

แบบ  ง.2-6
จ านวน / คัน ค่าประกนัรถ / คัน ค่าประกนัรถทั้งส้ิน

(1) (2) (3) = (1) X (2)

รวม

แบบฟอร์ม  งบด าเนินงาน    ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ค่าใช้สอย  (ค่าประกนัรถ พรบ.)    หน่วยงาน.......................................................

ล าดับที่ ประเภทรถ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภำพที่ 4.12 แบบฟอร์มค่ำใช้สอย (ค่ำประกันรถ พรบ.)   
 

   ภำพที่ 4.13 แบบฟอร์มค่ำใช้สอย (ค่ำจ้ำงเหมำบริกำร)  
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แบบ ง.2-8

อัตราค่าวัสดุ รวมค่าวัสดุ อัตราค่าวัสดุ รวมค่าวัสดุ รวมค่าวัสดุ

รวม บาท/คน/เทอม เทอม 2/58 รวม บาท/คน/เทอม เทอม 1/59 ต่อปี

(1) (2) (3) = (1)x(2) (4) (5) (6) = (4)x(5) (3) + (6)

ระดับ ปวส.

   1.  แผนกวิชา...............................................

   2.  แผนกวิชา...............................................

ระดับปริญญาตรี

หลักสูตร 2  ปี

   1.  สาขาวิชา...............................................

   2.  สาขาวิชา...............................................
หลักสูตร 3  ปี 

   3.  สาขาวิชา...............................................

   4.  สาขาวิชา...............................................
หลักสูตร 4  ปี 

   5.  สาขาวิชา...............................................

   6.  สาขาวิชา...............................................

หลักสูตร 5  ปี

   7.  สาขาวิชา...............................................

   8.  สาขาวิชา...............................................

รวมทั้งส้ิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน  ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

จ านวน นศ. ปี 2559 เทอม 1

ค่ำวัสดุ  (วัสดุกำรศึกษำ)  หน่วยงำน..........................................................

ปี 4 ปี 4
แผนก/สาขาวิชา

ปี 1 ปี 2

จ านวน นศ. ปี 2558 เทอม 2

ปี 5ปี 3 ปี 1 ปี 2 ปี 3ปี 5

4) แบบฟอร์มสรุปค่ำวัสดุ 
- แบบฟอร์มค่าวัสดุการศึกษา (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-8) ภาพที่ 4.14 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-9) ภาพที่ 4.15 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุ หนังสือ วารสาร และตำรา (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-10) ภาพที่ 
4.16 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-11) ภาพที่ 4.17 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุสำนักงาน (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-12) ภาพที่ 4.18 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-13) ภาพที่ 4.19 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-14) ภาพที่ 4.20 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-15) ภาพที่ 4.21 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุกีฬา (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-16) ภาพที่ 4.22 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุเกษตร (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-17) ภาพที่ 4.23 

- แบบฟอร์มค่าวัสดุงานบ้านงานครัว (แบบฟอร์ม : สรุปค่าวัสดุ-2-18) ภาพที่ 4.24 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ภำพที่ 4.14 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (ค่ำวัสดุกำรศึกษำ)  
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แบบ ง.2-9

ปริมาณ ค่าวัสดุต่อปี

(ต่อปี) (บาท)

1.

2.

3.

หมายเหตุ

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

รายการวัสดุล าดับที่ ราคาต่อหน่วย

   ภำพที่ 4.15 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์)  
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แบบ ง.2-10

ล าดับที่ รายการ จ านวน ราคาต่อหน่วย รวม หมายเหตุ

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุ หนังสือ วำรสำร และต ำรำ)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.16 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุ หนังสือ วำรสำร และต ำรำ)  
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แบบ ง.2-11

จ านวน ค่าน า้มนัเช้ือเพลิง ค่าน า้มนัหล่อล่ืน รวม

(คัน) ชม./วัน จ านวนวัน/เดือน ชม./ปี ต่อ ชม. (บาท) ต่อ ชม. (บาท) ค่าน า้มนัเช้ือเพลิง หล่อล่ืน

(1) (2) (3) = (1) x (2) x 12 ด. (4) (5) (5) = (3) x (4) x (5)

รวมทั้งส้ิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน)  หน่วยงำน..........................................................

ปริมาณการใช้

ล าดับที่ รายการยานพาหนะและขนส่ง

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ภำพที่ 4.17 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุเช้ือเพลิงและหล่อลื่น)  
 

แบบ ง.2-12

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน  ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุส ำนักงำน)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.18 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุส ำนักงำน)  
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แบบ ง.2-13

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุโฆษณำและเผยแพร่)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.19 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุโฆษณำและเผยแพร่)  
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แบบ ง.2-14

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุไฟฟ้ำและวิทย)ุ  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.20 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุไฟฟ้ำและวิทยุ)  
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แบบ ง.2-15

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุคอมพวิเตอร์)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.21 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุคอมพิวเตอร)์  
 



58 
 

 

 

แบบ ง.2-16

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน  ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุกฬีำ)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.22 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุกีฬำ)  
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แบบ ง.2-17

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุเกษตร)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.23 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุเกษตร)  
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แบบ ง.2-18

ล าดับที่ รายการวัสดุ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน

แบบฟอร์ม  งบด ำเนินงำน   ด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

ค่ำวัสดุ  (วัสดุงำนบ้ำนงำนครัว)  หน่วยงำน..........................................................

รวม

   ภำพที่ 4.24 แบบฟอร์มค่ำวัสดุ (วัสดุงำนบ้ำนงำนครัว)  
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แบบ ง.3

ล าดับ

ที่
รายการ  (เรียงตามล าดับความส าคัญ) ราคาต่อหน่วย งบประมาณ ประเภทครุภณัฑ์

รายการครุภณัฑ์
1.  ใส่เฉพาะ

2.  หมายเลข

3.  ประเภทของ

4.  ครุภณัฑ์

5.  เช่น (1)

6.

7.

8.

        (1)  ครุภณัฑก์ารศึกษา

        (2)  ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์

        (3)  ครุภณัฑห์้องสมดุ

        (4)  ครุภณัฑส์ านักงาน

        (5)  ครุภณัฑป์ระกอบอาคารใหม่

สรุปงบลงทุน ผลผลติผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. …..

หน่วยงาน..................................

หน่วย

รวมทั้งส้ิน

หมายเหตุ ประเภทครุภณัฑ์

 

5) แบบฟอร์มสรุปงบลงทุน 

- แบบฟอร์มสรุปงบลงทุน (แบบฟอร์ม : รายการครุภัณฑ ์ง.-3) ภาพที่ 4.25  

- แบบฟอร์มแบบเสนอรายการครุภัณฑ์ (แบบฟอร์ม : รายการครุภัณฑ์ ง.4) ภาพที่ 4.26 

- แบบฟอร์มแบบเสนอรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะครุภัณฑ์(Spec.) ภาพที่ 4.27 

- แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 

ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่าไม่เกิน 100 ล้านบาท ภาพที่ 4.28 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   ภำพที่ 4.25 แบบฟอร์มสรุปงบลงทุน  
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                  . .    

 

        1              /       /        
 

              : 
                                              (    )......................................... 
 

      /        : 
                                          
                                                      
                                                        Thailand 4.0 

❑                                       
❑                                                           Srivijaya Railway Training  

           and Research Center (SRTRC)                                     
❑                                         :                (Culture Smart City : Songkhla 
     Old Town) 
❑        ....................................... 

                                                                               
❑        .......................................  

                                                                                       
              (Coastal Tourism) 

❑        .......................................   

                                                                     

❑        .......................................   

                                      .         (     Flagship) 
❑         (Flagship) ...............................   

                
❑             

   ภำพที่ 4.26 แบบฟอร์มแบบเสนอรำยกำรครุภัณฑ ์
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          2                               /            
 

1.                             

                   
                (                                      3) 
 

2.                                                             
                                            
                                                    /           
                                            
                                                       
                              
 

3.                                                                                           
            

                           (                ).................................................. 
                            (                ).................................................. 
 

4.                                                                                      
  (                                             ).................................................. 
 

5.                            /                /RUN SKILL 
            .............................................                .............................................. 
            .............................................                .............................................. 
            .............................................                .............................................. 
 

6.                             (Product Champion) 
 

   ภำพที่ 4.26 แบบฟอร์มแบบเสนอรำยกำรครุภัณฑ ์(ต่อ) 
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        3                    
 
                                                       
                                          (   )               (   ) 

1.                                                               

2.                                            

3.                
                                                                    
                                                                        
                                                                          
                                                              
             
 

4.                
4.1           ICT                 ICT                 
4.2                 ICT                    ICT                
  

5.                         

                    (                                                       ) 
                                 (                                                                           
                                                                                               ) 
                       /             (                                         /              /  

                           ) 

                                                                . .    

                                                                                              
                    
 
 
 
 
 
 

   ภำพที่ 4.26 แบบฟอร์มแบบเสนอรำยกำรครุภัณฑ ์(ต่อ) 
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6.                                           (                ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
                                                                                                                                
                                                                  
                                                               
                                       /        
 
7.                               (              ) 

                                          /        
                                              /        
 

8.             (   ) 
           /     /         1                      

          /     /         2                     
          /     /         3                     

   ภำพที่ 4.26 แบบฟอร์มแบบเสนอรำยกำรครุภัณฑ ์(ต่อ) 
 



66 
 

 
 
 

 
                                 (Spec.) 

                               
                              

                                                                       
 

                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

                 
1.        

(    ) 

2.        
(    ) 

3.        
(    ) 

 

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ภำพที่ 4.27 แบบฟอร์มรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะครุภัณฑ์ (SPEC.) 
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ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท 
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ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ต่อ) 
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ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ต่อ) 
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ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ต่อ) 
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ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ต่อ) 
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ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ต่อ) 
 
 



73 

 ภำพที่ 4.28 แบบฟอร์มกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 
ของ กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ต่อ) 
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6) แบบฟอร์มจ ำนวนนักศึกษำ 

-  แบบฟอร์มจำนวนนักศึกษาใหม่ ดังภาพที่ 4.29 

-  แบบฟอร์มจำนวนนักศึกษาสำเร็จ ดังภาพที่ 4.30 

-  แบบฟอร์มจำนวนนักศึกษาทั้งหมด ดังภาพที่ 4.31 

ตัวอย่ำง การจัดทำจำนวนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปกติ สมทบ 

การจัดการ

นวัตกรรม

ทางการค้า

วิศวกรรม

เคร่ืองกลเรือ

เทคโนโลยี

ปิโตรเลียม
รวม ปกติ สมทบ 

การจัดการ

นวัตกรรม

ทางการค้า

วิศวกรรม

เคร่ืองกลเรือ

เทคโนโลยี

ปิโตรเลียม
รวม ปกติ สมทบ 

การจัดการ

นวัตกรรม

ทางการค้า

วิศวกรรม

เคร่ืองกลเรือ

เทคโนโลยี

ปิโตรเลียม
รวม

ระดับ ปวส.

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา.....................................

ระดับ ป.ตรี

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา.....................................

หลักสูตร 2-3 ปี

สาขาวิชา.....................................

หลักสูตร 3  ปี

สาขาวิชา.....................................

หลักสูตร 4 ปี

สาขาวิชา.....................................

ระดับ ป.โท

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา.....................................

รวมนักศึกษารับใหม่

นักศึกษารับใหม่  ระดับปวส. ป.ตรี และ ป.โท ประจ าปีงบประมาณ 2569

รายการ

รวมทั้งส้ิน

หน่วยงาน ...........................................................................................

เทอม 1/2569

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีด้านสังคมศาสตร์

 2/2568 3/2568 1/2569  2/2568 3/2568 1/2569  2/2568 3/2568 1/2569  2/2568 3/2568 1/2569  2/2568 3/2568 1/2569

(คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน)

ระดับ ปวส.

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา....................................

ระดับ ป.ตรี

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา....................................

หลักสูตร 2-3 ปี

สาขาวิชา....................................

หลักสูตร 3  ปี

สาขาวิชา....................................

หลักสูตร 4 ปี

สาขาวิชา....................................

ระดับ ป.โท

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา....................................

รวมนักศึกษาส าเร็จ

สมทบ

รายการ

รวมทั้งส้ินเทคโนโลยีปิโตรเลียม

รวม

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

รวมรวม รวม

นักศึกษาส าเร็จ ระดับปวส. ป.ตรี และ ป.โท ประจ าปีงบประมาณ 2569

หน่วยงาน ...........................................................................................

วิศวกรรมเคร่ืองกลเรือ

รวม

ปกติ

ภำพที่ 4.29  แบบฟอร์มจ ำนวนนักศึกษำใหม่ 
 
 

ภำพที่ 4.30  แบบฟอร์มจ ำนวนนักศึกษำส ำเร็จ 
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7) แบบฟอร์มสรุปค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ ดังภาพที่ 4.32 

ตัวอย่ำง  แบบฟอร์มสรุปคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3/2567 1/2568  2/2568 3/2568 1/2569  3/2567 1/2568  2/2568 3/2568 1/2569  3/2567 1/2568  2/2568 3/2568 1/2569  3/2567 1/2568  2/2568 3/2568 1/2569  3/2567 1/2568  2/2568 3/2568 1/2569

(คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน) (คน)

ระดับ ปวส.

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา..........................................

ปี 1

ปี 2

ระดับ ป.ตรี

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา..........................................

ปี 1

ปี 2

หลักสูตร 2-3 ปี

สาขาวิชา..........................................

ปี 1

ปี 2

ปี 3

หลักสูตร 3  ปี

สาขาวิชา..........................................

ปี 1

ปี 2

ปี 3

หลักสูตร 4 ปี

สาขาวิชา..........................................

ปี 1

ปี 2

ปี 3

ปี 4

ระดับ ป.โท

หลักสูตร 2 ปี

สาขาวิชา..........................................

ปี 1

ปี 2

รวมนักศึกษาทั้งหมด

วิศวกรรมเคร่ืองกลเรือ

รวม รวม

เทคโนโลยีปิโตรเลียม

รวม รวม
รายการ

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

นักศึกษาทั้งหมด  ระดับปวส. ป.ตรี และ ป.โท ประจ าปีงบประมาณ 2569

หน่วยงาน ...........................................................................................

รวมทั้งส้ินปกติ

รวม

สมทบ

ภำพที่ 4.31  แบบฟอร์มจ ำนวนนักศึกษำทั้งหมด 
 
 

หมวดรายจ่าย

ผลผลิต ท่ี 1 :  รายการบุคลากรภาครัฐ ผลผลิต ท่ี 2 :   ผู้ส าเร็จการศึกษา

ด้านสังคมศาสตร์

ผลผลิตที่  3 :   ผู้ส าเร็จการศึกษา

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

โครงการที่  4 :   โครงการพัฒนา

และผลิตก าลังคนของประเทศเพ่ื อ

รองรับนโยบาย Thailand 4.0

โครงการที่  5 :   โครงการพัฒนา

ก าลังคนด้วยเทคโนโลยีและ

นวัตกรรมเพ่ื อรองรับอุตสาหกรรม

การท่องเที่ยวชายฝ่ังวิ ถีใหม่  

(Coastal Tour ism)

รวมทั้งส้ิน

1. งบบุคลากร -                                 

2. งบด าเนินงาน -                                 

3. งบลงทุน -                                 

4. งบเงินอุดหนุน -                                 

รวม -                            -                            -                            -                            -                            -                           

สรุปค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ . 2569
หน่วยงาน...............................................

ภำพที่ 4.32  สรุปค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
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ขั้นตอนที่ 2  การนำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ เสนอต่อคณะกรรมการ
ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 

เมื่อผู้ปฏิบัติงานดำเนินการจัดทำข้อมูลในขั้นตอนที่ 1 เรียบร้อยแล้ว จะดำเนินการรวบรวม
คำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ เพื ่อนำมาตรวจสอบความถูกต้องให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์การจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี เพื่อนำเสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะ
วิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี 

ขั้นตอนที่ 3  จัดส่งข้อมูลไปยังกองนโยบำยและแผน 

เมื่อคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ได้ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยีแล้ว ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการจัดส่งคำของบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ ไปยังกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ขั้นตอนที่ 4  แจ้งผลกำรจัดสรรงบประมำณ 

เมื่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย แจ้งผลจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ มายังคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี ผู ้ปฏิบัติงานนำข้อมูลเข้าที ่ประช ุม
คณะกรรมการประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี เพ่ือแจ้งทราบ 

ขั้นตอนที่ 5  แจ้งเวียนผลกำรจัดสรรงบประมำณให้กับบุคลำกรทรำบ 

ผู้ปฏิบัติงานแจ้งเวียนข้อมูลผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ไปยังผู้ที่
เกี่ยวข้องทราบ และให้ดำเนินการตามงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร โดยให้สอดคล้องกับแผนปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของคณะ 

 

4.3  วิธีกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 

การติดตามการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี จะเป็นลักษณะการปฏิบัติงานตามกำหนด
ปฏิทิน งบประมาณรายจ่ายประจำปีของคณะวิศวกรรมศาสตร์ และกำหนดปฏิทินงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี ของคณะฯ ที่กำหนดขึ้นตามระยะเวลาที่สอดคล้องกับปฏิทินงบประมาณ เพ่ือให้การ
จัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีของแต่ละปีไปเป็นตามกำหนดการปฏิทิน  งบประมาณรายจ่าย
ประจำปี  
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4.4  จริยธรรมในกำรปฏิบัติงำน 
ในการปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณควรยึดหลักปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยี ราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยประมวลจริยธรรมของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 22 
เมษายน 2554 ดังนี้ 

ข้อ 10 จริยธรรมสำหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย มีดังต่อไปนี้ 
10.1 ปฏิบัติงานด้วยความรับผิดชอบตามที่ได้รับมอบหมาย 
10.2 รักษาและปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศของมหาวิทยาลัย 
10.3 รักษาไว้ซึ่งความสามัคคีขององค์กร 
10.4 พัฒนาตนเองอย่างสม่ำเสมอเพ่ือให้ปฏิบัติหน้าที่อย่างมีประสิทธิภาพและ 
       ประสิทธิผล 
10.5 เคารพและไม่ละเมิดทรัพย์สินทางปัญญาของผู้อื่น 
10.6 เคารพต่อหลักความเสมอภาค 
10.7 เคารพเสรีภาพทางวิชาการและเสรีภาพในการแสดงความคิดเห็นของผู้อ่ืน 
10.8 ไม่ล่วงละเมิดทางเพศผู้อ่ืน 
10.9 ใช้สอยทรัพย์สินขององค์กรอย่างคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด 
10.10 อุทิศตนในการปฏิบัติหน้าที่ 
10.11 ธำรงไว้ซึ่งชื่อเสียง และเกียรติภูมิของมหาวิทยาลัย 
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บทท่ี 5 
                                  ปัญหำอุปสรรคและขอ้สนอแนะ 
5.1 ปัญหำอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน 
 1)  การจัดทำงบประมาณในแต่ละปี มีการเปลี่ยนแปลง ขั้นตอน หลักเกณฑ์และแนวทางการ
จัดทำในการจัดทำงบประมาณ และรายละเอียดของขั้นตอนที่ต้องดำเนินการมีจำนวนมาก  

2) ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดทำงบประมาณขาดความเข้าใจที่แม่นยำในกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

และระเบียบใหม่ๆ 

5.2 แนวทำงแก้ไขและพัฒนำ 
 1)  ผู้ปฏิบัติงานจะต้องศึกษาและทำความเข้าใจหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 
 2) ผู้ปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณศึกษากฎระเบียบ  ประกาศมหาวิทยาลัยในส่วนที ่
เกี่ยวข้อง 
 3) จัดทำคู่มือปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี และรวบรวมกฎระเบียบที่
เกี่ยวข้องให้เจ้าหน้าที่ทราบถึงกระบวนการ และวิธีการคู่มือปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี เพ่ือให้เป็นไปอย่างถูกต้อง 
 4) ศึกษาเรียนรู้จากบุคคลชำนาญการที่มีความรู้ ความสามารถและประสบการณ์ เพื่อเป็นที่
ปรึกษาด้านการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

5.3 ข้อเสนอแนะ 
 ในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี ผู้จัดทำคู่มือ มีข้อเสนอแนะ เพ่ือให้การจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น คือ มีการเปลี่ยนแปลง ขั้นตอน หลักเกณฑ์
และแนวทางการจัดทำในการจัดทำงบประมาณ จำเป็นต้องมีการปรับเปลี่ยนตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด 

ดังนั้นเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง ต้องแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องทันที 
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